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	Администрация Павловского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	27.02.2013 
	                                         №  27


Об утверждении  административного   регламента

по   предоставлению   муниципальной   услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка

на   территории    Павловского     района»

В соответствии с Федеральными законами от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Павловского района» согласно приложению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам - Богданова М.М.

Глава администрации                                                                    А.О. Кириллов
«Павловская типография» г. Павлово, ул. Шмидта, 6. тел. 2-12-70, заказ 4426. Тираж 1000 экз.

приложение 

к Постановлению главы администрации
 Павловского муниципального района 
от «___»___________20___г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» на территории Павловского муниципального района

1. Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Павловского муниципального района в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.2 Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, включающей в себя: 

- выдачу уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

1.3. Заявителями и получателями муниципальной услуги выступают юридические лица в лице руководителей либо представителей юридического лица по доверенности, зарегистрированные в установленном законодательством РФ порядке, которым принадлежит объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка, на основании разрешения, выданного органом местного самоуправления.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

        1.4.1. Муниципальную услугу предоставляет  отдел развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма Администрации Павловского муниципального района Нижегородской области (далее - Отдел).

Юридический адрес: 606100, Нижегородская область, Павловский район, г. Павлово, ул. Профсоюзная, 46.

         График работы: 

	понедельник — четверг
	с 8.00 до 17.15

	пятница
	с 8.00 до 16.00

	обеденный перерыв
	с 12.00 до 13.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни


Контакты Отдела:

телефон: (83171) 2-33-15, факс: (83171) 2-33-13.
- адрес электронной почты: pavlovo.otdel.torg@yandex.ru
- адрес сайта Павловского муниципального района rayadm-pavlovo.ruwww.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют Управление Росреестра и ФНС.

1.4.2. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на информационном стенде Отдела, на портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области и содержит следующую информацию:


- наименование муниципальной услуги;

               - наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

               - перечень нормативных актов правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;

               - способы предоставления услуги;

               - описание результата предоставления услуги;

               - категория заявителей, которым предоставляется услуга;

               - срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

               - срок, в течение которого заявление должно быть зарегистрировано;

               - максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

               - основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;

               - перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

               - документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя;

- показатели доступности и качества услуги;

- информация об административных процедурах;

- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

 1.4.3.  Консультирование  граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону.

       Ответственным исполнителем муниципальной услуги является должностное лицо Отдела.

1.4.4. Специалист Отдела осуществляет консультацию по следующим вопросам:

· Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· Заявители, имеющие право на предоставление услуги;

· Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· Способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· Способы получения результата услуги;

· Сроки предоставления муниципальной услуги;

· Результат оказания муниципальной услуги;

· Основания для отказа в оказании услуги;

· Способы обжалования и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.5.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги также осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи (в том числе электронной почты)

1.4.6. Информирование о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении осуществляется специалистами Отдела посредством почтовой связи, при личном контакте с заявителями.

1.4.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения, заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

1.4.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения.

1.4.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения  находится представленный им пакет документов. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешения на право организации розничного рынка".

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  отделом развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма Администрации Павловского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с ФНС России, Росреестром.

2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа;

- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

       2.5. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня его поступления. В течение указанного срока глава администрации Павловского муниципального района принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.

2.5. Решение о предоставлении разрешения принимается на основании Плана организации рынков на территории Нижегородской области. О принятом решении Отдел обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.6. Приостановление представления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.7. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским Кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";

2.8. Для получения услуги необходимы следующие документы:

- заявление (по форме, приведенной в приложении №2 к настоящему Административному регламенту);

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (свидетельство о праве собственности или договор аренды  на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок);

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

Для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка заявитель представляет письменное обращение с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

В заявлении заявитель  указывает следующие сведения:

- полное и (если имеется) сокращённое наименование (в том числе фирменное наименование);

- организационно-правовая форма юридического лица;

- место его нахождения;

- место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- документ о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе;

· тип рынка, который предполагается организовать.

 2.9 Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект  или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Непредставление указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- несоответствие оформления документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;


- представление неполного пакета документов;


 - с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утверждённым администрацией края планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Нижегородской области;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Отдел вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором проводится обоснование причин такого отказа (приложение № 7).

2.13. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, в том числе предоставление дубликата или копии разрешения юридическому лицу, получившему разрешение, осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.14. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата не более 15 минут.
2.15. Срок принятия решения по выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения не может превышать 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.16. Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения не может превышать пятнадцати календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.17. Направление заявителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется не позднее дня, следующего за днём принятия указанного решения.

2.18. Предоставление дубликата, копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение трёх рабочих дней по письменному заявлению управляющей рынком компании или иного уполномоченного лица.

2.19. Заявления организаций о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его получения.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.20.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.20.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.20.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями.

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска)  с указанием наименования органа.

2.20.4. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации Павловского муниципального района, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.20.5 Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.

2.20.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:

· Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

· почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

· список необходимых документов;

· образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

· другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.20.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

2.20.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования Отдела.

2.20.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.20.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

2.20.11. Прием и выдача документов и информации,  консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете. Сектор приема граждан оборудован столами и стульями.

2.20.12. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

     - помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения.

2.21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

3.1.1.Выдача разрешения на право организации розничного рынка:

- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;

- направление межведомственного запроса;

- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района;

- оформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.1.2.Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.
- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;

- направление межведомственного запроса;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района.

- оформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.1.3. Переоформление разрешения на право организации розничного рынка.

- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;

- направление межведомственного запроса;

- принятие решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения;

- оформление разрешения на право организации розничного рынка;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.1.4.Выдача копии, дубликата разрешения.

- прием документа;

- выдача копии, дубликата разрешения.

3.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация документов»  является подача заявления (приложение №2) и прилагаемых к нему документов. Документы предоставляются на бумажном носителе,  непосредственно в Отдел, или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов, указанных в пункте 2.8. раздела II настоящего административного регламента.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

3.3.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение № 3).

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.8. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.8. настоящего административного регламента (Приложение № 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры «направления межведомственного запроса» является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9 раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется  специалистами Отдела и главой администрации Павловского муниципального района и начинается после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

В процессе рассмотрения заявлений по выдаче разрешений на право организации розничного рынка проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

Результатом рассмотрения заявления и документов является решение на выдачу разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района.

3.3.5.Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является постановление главы администрации Павловского муниципального района.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

3.3.6. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение №6) о выдаче разрешения с приложением разрешения на право организации розничного рынка (приложение №5) или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (Приложение №7) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5-ти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения не может превышать срока действия договора аренды. 

Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией. 

3.3.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.3.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.  

3.4. Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.
3.4.1. Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи в Отдел соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка (приложение №8) рассматривается в порядке, установленном в пункте 3.4. настоящего административного регламента.

Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцати календарных дней со дня поступления заявления.

3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение № 3).

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.8. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.8. настоящего административного регламента (Приложение № 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.4.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае, если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II  Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9. раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.4.4. По результатам рассмотрения заявления и документов специалистами Отдела и главой администрации Павловского муниципального района принимается  решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.12. настоящего административного регламента.

3.4.5. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является постановление администрации Павловского муниципального района.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

На основании решения  исполнитель услуги в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

3.4.6. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение №9) о продлении срока действия с приложением разрешения (приложение №5) или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (Приложение №10) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

3.4.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.4.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

         3.5.Переоформление разрешения

3.5.1. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи заявления (приложение №11) с приложением документов в Отдел в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 2.8.  настоящего административного регламента.

Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пункте 3.5. настоящего административного регламента. 

Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцати календарных дней со дня поступления заявления.

3.5.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение № 3).

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.8. настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в пункте 2.8. настоящего административного регламента (Приложение № 4).

Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.5.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9. раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным подписание межведомственного запроса является начальник Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.5.4. По результатам рассмотрения заявления и документов специалистами Отдела и главой Администрации Павловского муниципального района принимается решение о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.12. настоящего административного регламента.

3.5.5. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является постановление администрации Павловского муниципального района.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется исполнителем услуги на бланке по установленной форме.

На основании решения  исполнитель услуги в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

3.5.6. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение №12) о переоформлении разрешения с приложением разрешения (приложение №5) или уведомление об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа (Приложение №13) не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

3.5.7. Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.5.8. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

3.6. Выдача копии, дубликата разрешения

3.6.1. Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешение органа местного самоуправления на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.

Дубликат, копия разрешения оформляются и предоставляются управляющей рынком компании бесплатно.

3.6.2.  Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение трех рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка.

3.6.3 Исполнитель услуги ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

3.6.3. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется руководителем аппарата администрации.

4.2. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник Отдела несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Павловского муниципального района.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего административного регламента  вносятся соответствующие коррективы. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги  осуществляет начальник управления делами администрации Павловского муниципального района - С.А. Романов.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжением главы администрации Павловского  муниципального района (приказом руководителя аппарата администрации). При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение руководителя аппарата администрации Павловского муниципального района.

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Отдел развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма Отдел администрации Павловского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, несет  ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами, для предоставления услуги;

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

 - неправомерный отказ в предоставлении услуги;

-затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. Порядок обжалований решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

          5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников Отдела в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

руководителю аппарата администрации Павловского муниципального района  – при обжаловании действий (бездействия) специалистов Отдела, а также действий (бездействия) и решения начальника отдела развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма;

главе администрации Павловского муниципального района – при обжаловании действий (бездействия) и решения руководителя аппарата администрации Павловского муниципального района.

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в  администрацию Павловского муниципального района.

Юридический адрес: 606100, Нижегородская область, г. Павлово, ул. Профсоюзная, 42.

         График работы: 

	понедельник — четверг
	с 8.00 до 17.15

	пятница
	с 8.00 до 16.00

	обеденный перерыв
	с 12.00 до 13.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни


Контакты Отдела - телефон - (83171) 2-33-13, 2-33-15; адрес электронной почты: pavlovo.otdel.torg@yandex.ru.
 Приёмная главы администрации Павловского муниципального района - телефон: (83171) 2-33-14, факс: (83171) 2-33-02; адрес электронной почты: official@adm.pvl.nnov.ru; адрес сайта: rayadm-pavlovo.ruwww.
.
5.4. Ответственный за прием жалоб — ведущий специалист администрации Павловского муниципального района.

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

5.8.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение N 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
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Приложение N 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

Начальнику отдела развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма администрации Павловского муниципального района

________________________________________

от _____________________________________

(должность, ФИО руководителя юридического лица)

________________________________________

(наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района

___________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

 _________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

Государственный регистрационный номер (ОГРН) _______________________________,

_________________________________________________________________________

(данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ___________________________,

_________________________________________________________________________

(данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу ________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)

________________________

(дата)

__________________________
____________________
_____________________

 (наименование юридического лица, 

(подпись)        (фамилия, инициалы)

         должность руководителя 

            юридического лица)

М.П.

Приложения к заявлению:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

Принял: _________________________________________________________

                   (должность, ФИО лица, принявшего документы)

______________________________                                             _____________________________

(подпись)                                                                                                       (дата)

Приложение N 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления к рассмотрению

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения,  место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	


Представлены следующие документы:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление на право организации розничного рынка
	

	2.
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)    
	

	3.
	Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающая право на объект или объекты  недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок                                          
	


	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение N 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района 

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения,  место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	

	«___» ______________ 20___года  Вами  представлены  документы  на  право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального 

	района  по адресу:
	

	

	Представленные    документы  по   форме  и  содержанию  не  соответствуют требованиям   Федерального  закона  от 30 декабря  2006 года   N 271-ФЗ  "О розничных   рынках  и  о  внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", Постановлению  Правительства  Российской Федерации  от  10  марта  2007  года N 148  "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", Закону Нижегородской области от 04.07.2007 № 63-ПК "О Розничных рынках на территории Нижегородской области" а именно:

	

	

	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение N 5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка 

Настоящее разрешение выдано ________________________________________________

                                            (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование в том числе 

__________________________________________________________________________________________

фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта 

__________________________________________________________________________________________
или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

Идентификационный номер налогоплательщика_________________________________
Тип рынка ___________________________________________________________________________
Срок действия разрешения до ___________________________________________________________________________
Постановление главы администрации Павловского муниципального района 

от «_____» ____________ 20___ года  №_____

Начальник отдела 

развития малого предпринимательства,

потребительского рынка, 

услуг и туризма                     ________________      ___________________

                                                      (подпись)                               (расшифровка)                        

Приложение N 6

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на 

территории Павловского муниципального  района 

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения,  место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	

	Основание выдачи настоящего уведомления:  
	

	

	

	

	Дата выдачи  уведомления
	

	Уведомление получил
	


	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение N 7

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в предоставлении  разрешения на право 

организации розничного рынка 

Настоящее уведомление выдано ___________________________________________

                                                      (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование в том 

_____________________________________________________________________________________

числе фирменное наименование, и организационно- правовая  форма  юридического лица, место его нахождения, место расположения 

___________________________________________________________________________

объекта или о объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок )

Идентификационный номер налогоплательщика_________________________________

Основания  выдачи настоящего уведомления____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник отдела 

развития малого предпринимательства,

потребительского рынка, 

услуг и туризма                     ___________________    _____________________

                                                                            (подпись)                                    (расшифровка)

Приложение N 8

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

                    Начальнику  отдела 

                                                     развития малого предпринимательства,

                                                        потребительского рынка, услуг и туризма             

                                                 Павловского муниципального района         
________________________________________

от _____________________________________

(должность, ФИО руководителя юридического лица)

________________________________________

(наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка

___________________________________________________________________________

организационно-правовая форма полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица

 _________________________________________________________________________

место нахождения юридического лица

Государственный регистрационный номер (ОГРН) _______________________________,

_________________________________________________________________________

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ___________________________,

_________________________________________________________________________

данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

Прошу продлить срок действия ранее выданного разрешения: 

регистрационный номер разрешения ____________ дата выдачи _________________

срок действия с "__" _______ 20__ г. по "__" _______ 20__ г.

выданного постановлением администрации Павловского муниципального района  ___________________________________________________________________________

(реквизиты постановления администрации Павловского муниципального района  о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу ________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)

на срок до "__" _______ 20__ г.

_________________________

(дата)

__________________________
____________________
_____________________

 (наименование юридического лица, 

(подпись) 

       (фамилия, инициалы)

         должность руководителя 

            юридического лица)

М.П.

Приложения к заявлению:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

Приложение N 9

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского района

Администрация Павловского муниципального района Нижегородской области уведомляет _________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

о продлении срока действия разрешения: 

регистрационный номер разрешения ____________ дата выдачи _________________

выданного постановлением администрации Павловского муниципального района ___________________________________________________________________________

(реквизиты постановления администрации Павловского муниципального района  о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу __________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой организован розничный рынок)

на срок до "__" _______ 20__ г.

Постановление администрации Павловского муниципального района о продлении срока действия разрешения ________________________________________

(реквизиты постановления 

___________________________________________________________________________

администрации Павловского муниципального района о продлении срока действия разрешения)

Вам необходимо предоставить разрешение на право организации розничного рынка в отдел развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма администрации Павловского муниципального района для внесения в него записи о продлении срока действия.

Уведомление выдал: ____________________________________________________

                                          (должность, ФИО лица, выдавшего документ)

________________________________                                        ________________________

(подпись)                                                                                               (дата)

Приложение N 10

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского района

Администрация Павловского муниципального района Нижегородской области уведомляет _________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

об отказе в продлении срока действия разрешения: 

регистрационный номер разрешения ____________ дата выдачи _________________

выданного постановлением администрации Павловского муниципального района ___________________________________________________________________________

(реквизиты постановления администрации Павловского муниципального района  о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу __________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой организован розничный рынок)

Постановление администрации Павловского муниципального района об отказе в продлении срока действия разрешения (с указанием мотивированного обоснования отказа) прилагается _____________________________________________

(реквизиты постановления 

___________________________________________________________________________

администрации Павловского муниципального района об отказе в продлении срока действия разрешения)

Уведомление выдал: ____________________________________________________

                                          (должность, ФИО лица, выдавшего документ)

________________________________                                        ________________________

(подпись)                                                                                               (дата)

Приложение N 11

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

                                                  Начальнику  отдела развития малого                    

                                                                    предпринимательства, потребительского рынка,      

                                     услуг и туризма  Павловского 

                            муниципального района         
________________________________________

от _____________________________________

(должность, ФИО руководителя юридического лица)

________________________________________

(наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на переоформление разрешения на право организации розничного рынка

___________________________________________________________________________

организационно-правовая форма полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица

 _________________________________________________________________________

место нахождения юридического лица

Государственный регистрационный номер (ОГРН) _______________________________,

_________________________________________________________________________

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ___________________________,

_________________________________________________________________________

данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

Прошу переоформить ранее выданное разрешение: 

регистрационный номер разрешения ____________ дата выдачи _________________

срок действия с "__" _______ 20__ г. по "__" _______ 20__ г.

выданного постановлением администрации Павловского муниципального района  ___________________________________________________________________________

(реквизиты постановления администрации Павловского муниципального района  о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу ________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)

в связи ___________________________________________________________________

(указать причины переоформления разрешения – реорганизация юридического лица в форме преобразования; изменение его наименования; изменение типа рынка)

__________________________

(дата)

__________________________
____________________
_____________________

 (наименование юридического лица, 

(подпись) 

       (фамилия, инициалы)

         должность руководителя 

            юридического лица)

М.П.

Приложения к заявлению:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

Приложение N 12

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского района

Администрация Павловского муниципального района Нижегородской области уведомляет _________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

о переоформлении разрешения: 

регистрационный номер разрешения ____________ дата выдачи _________________

выданного постановлением администрации Павловского муниципального района ___________________________________________________________________________

(реквизиты постановления администрации Павловского муниципального района  о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу __________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой организован розничный рынок)

в связи с ___________________________________________________________________

(указать причины переоформления разрешения – реорганизация юридического лица в форме преобразования; изменение его наименования; изменение типа рынка)

Разрешение на право организации розничного рынка прилагается.

Постановление администрации Павловского муниципального района о переоформлении разрешения __________________________________________________

(реквизиты постановления 

___________________________________________________________________________

администрации Павловского муниципального района о переоформлении разрешения)

Уведомление выдал: ____________________________________________________

                                          (должность, ФИО лица, выдавшего документ)

________________________________                                        ________________________

(подпись)                                                                                               (дата)

Приложение N 13

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского муниципального района"

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка на территории Павловского района

Администрация Павловского муниципального района Нижегородской области уведомляет _________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

об отказе в переоформлении разрешения: 

регистрационный номер разрешения ____________ дата выдачи _________________

выданного постановлением администрации Павловского муниципального района ___________________________________________________________________________

(реквизиты постановления администрации Павловского муниципального района  о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:

тип рынка __________________________________________________________________

по адресу __________________________________________________________________

(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой организован розничный рынок)

Постановление администрации Павловского муниципального района об отказе в переоформлении разрешения (с указанием мотивированного обоснования отказа) прилагается __________________________________________________________

(реквизиты постановления 

___________________________________________________________________________

администрации Павловского муниципального района об отказе в переоформлении разрешения)

Уведомление выдал: ____________________________________________________

                                          (должность, ФИО лица, выдавшего документ)

________________________________                                        ________________________

(подпись)                                                                                               (дата)

Приём заявления и документов








Регистрация, вручение заявителю уведомления о приёме заявления к рассмотрению





Рассмотрение и анализ заявления и документов





Нарушения устранены








Отказать в  продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка








Отказать в  переоформлении разрешения на право организации розничного рынка








 Принятие решения








Отказать в выдаче разрешения на право организации розничного рынка








Выдать разрешение на право организации розничного рынка





Продлить срок действия разрешения 





Переоформить разрешение 








Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых документов








Вручение заявителю уведомления


 о необходимости устранения 


нарушений





Уведомление заявителя о принятом решении





Принятие решения о 


предоставлении разрешения, 


переоформлении разрешения — 


оформление и выдача бланка


 разрешения с приложением плана 


организации розничного рынка





Принятие решения о продлении


срока действия разрешения - 


внесение соответствующей 


записи о продлении срока действия


 разрешения  в бланк разрешения  и


 выдача разрешения
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