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Администрация Павловского муниципального округа

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.05.2021 г.                                                                                                   № 489



Об утверждении Положения об отделе

административно-технической инспекции администрации

 Павловского муниципального округа Нижегородской области

В целях реализации Закона Нижегородской области от 04.08.2011 N 91-З «Об административных комиссиях в Нижегородской области и о наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов, городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями в области законодательства об административных правонарушениях» и наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области законодательства об административных правонарушениях для решения основных задач по обеспечению и соблюдению предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, их должностными лицами, а также физическими лицами своевременного и качественного выполнения требований федерального и областного законодательства, нормативно-правовых актов Администрации Павловского муниципального округа в сфере благоустройства, санитарного  содержания территорий, организации уборки, обеспечения чистоты и порядка на территории Павловского муниципального округа, в соответствии с  требованиями  Федерального закона  от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 N 195-ФЗ,  «Кодекса Нижегородской области об административных правонарушениях» от 20.05.2003 N 34-З, Уставом Павловского муниципального округа, администрация Павловского муниципального округа постановляет:

1.
Утвердить Положение об отделе административно-технической инспекции администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области, согласно приложения №1 к настоящему Постановлению.

2.
Утвердить должностные инструкции начальника отдела и инспекторов отдела административно-технической инспекции Павловского муниципального округа, согласно приложения №2,3 к настоящему Постановлению.
3.Постановление администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области от 17.03.2021года № 239 «Об утверждении Положения об отделе административно-технической инспекции администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области» считать утратившим силу.

4.Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

Глава местного самоуправления                                                А.О. Кириллов

Приложение №1

Утверждено 

постановлением главы местного самоуправления 

Павловского муниципального округа

Нижегородской области

От 20.05.2021г. №489
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе административно-технической инспекции администрации Павловского муниципального округа

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Отдел административно-технической инспекции администрации Павловского муниципального округа (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления ЖКХ и инфраструктуры администрации Павловского муниципального округа (далее Администрация округа), созданным в целях  осуществления на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области муниципального контроля в сфере благоустройства, решения основных задач, связанных с осуществлением деятельности  за соблюдением требований к надлежащему содержанию зданий, строений, сооружений, земельных участков и прочих объектов, выявления и пресечения правонарушении в сфере благоустройства и принятие по ним соответствующих мер административного воздействия
1.2. Отдел подчиняется непосредственно главе местного самоуправления Павловского муниципального округа, функционально - первому заместителю главы администрации Павловского муниципального округа и начальнику Управления ЖКХ и инфраструктуры администрации Павловского муниципального округа.

1.3.Отдел  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом                    и законами Нижегородской области, постановлениями Законодательного Собрания Нижегородской области, указами и распоряжениями Правительства Нижегородской области, Уставом Павловского муниципального округа, правовыми актами Совета депутатов Павловского муниципального округа и Администрации округа, настоящим Положением. 

1.4. Положение об Отделе, структура и штатное расписание Отдела утверждаются распоряжением Администрации округа.

1.5. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность также, как и другие сотрудники Отдела, распоряжением главы местного самоуправления Павловского муниципального округа.

1.6. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника и других сотрудников Отдела регламентируются должностными инструкциями, утверждаемыми главой местного самоуправления Павловского муниципального округа.

1.7. Штатную численность Отдела утверждает глава местного самоуправления Павловского муниципального округа в соответствии со структурой Администрации округа, в пределах установленных бюджетных расходов и с учетом объема работы.

1.8. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями (отраслевыми органами) Администрации округа, Советом депутатов Павловского муниципального округа, административно-территориальными управлениями Павловского муниципального округа, входящими в состав Павловского муниципального округа, муниципальными предприятиями и учреждениями, а также в пределах своей компетенции с другими сторонними организациями.

1.9. Отдел не является юридическим лицом, может иметь простую круглую печать, штамп, бланк и другие реквизиты с полным наименованием, находится по адресу: 606100,                      г. Павлово. Профсоюзная, д.48.

1.10. Сотрудники отдела АТИ имеют служебные удостоверения установленного образца, выданные главой местного самоуправления Павловского муниципального округа.

2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА АТИ

2.1. Основными задачами Отдела являются: 

2.1.1. Профилактика нарушений, организация и осуществление контроля за деятельностью расположенных на территории Павловского муниципального округа предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, должностных лиц, а также физических лиц, в части своевременного и качественного выполнения ими требований федерального и регионального законодательства, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Павловского муниципального округа в сфере благоустройства, санитарного содержания территорий, организации уборки, обеспечения чистоты и порядка на территории Павловского муниципального округа. 

2.1.2. Участие в разработке и реализации целевых программ в сфере благоустройства территории Павловского муниципального округа.

2.1.3. Прием и рассмотрение жалоб, заявлений, предложений от населения по вопросам нарушения Правил благоустройства, санитарного содержания территорий, организации уборки, обеспечения чистоты и порядка на территории Павловского муниципального округа, производства земляных работ; принятие по ним необходимых мер, предусмотренных законодательством в пределах своей компетенции; подготовка ответов на запросы в установленном порядке и установленные законом сроки. 

2.1.4. При выявлении нарушений законодательства, обязанность по предупреждению                    и пресечению которых возложена на иные органы, направлять им письменные материалы для принятия исчерпывающих мер по устранению данных нарушений, с последующим информированием Отдела.
2.1.5. Организует и проводит на территории Павловского муниципального округа в рамках муниципального контроля в сфере благоустройства плановые и внеплановые проверки соблюдения при осуществлении деятельности юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере благоустройства.

2.1.6. Направляет в установленные законом сроки в органы прокуратуры проекты ежегодных планов проведения плановых проверок, а также утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

2.1.7. В случаях и порядке, установленных законом, согласовывает с органом прокуратуры внеплановые выездные проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

2.1.8. Составляет акты проверок по установленной форме.
2.2. В соответствии с возложенными на Отдел задач выполняет следующие функции: 

2.2.1. Осуществляет контроль: 

2.2.1.1. В сфере благоустройства, санитарного содержания территории, соблюдения чистоты и порядка на территории Павловского муниципального округа;

2.2.1.2. За соблюдением правил содержания зданий, строений, сооружений и прочих объектов благоустройства (элементов благоустройства, МАФ, временных объектов) расположенных на территории Павловского муниципального округа;

2.2.1.3. За соблюдением правил содержания и эксплуатации инженерных сооружений                   и коммуникаций, правил производства инженерно-коммуникационных работ; 

2.2.1.4. За соблюдением правил содержания и эксплуатации устройств наружного освещения;

2.2.1.5. За соблюдением правил содержания зеленых насаждений; 

2.2.1.6. За соблюдением правил содержания территорий, своевременного вывоза мусора, грунта, снега, в том числе профилактика правонарушений, касающихся несанкционированных свалок; 

2.2.1.7. За соблюдением правил содержания средств размещения информации;

2.2.1.8. За содержанием и использованием земельных участков их собственниками;

2.2.1.9 За производством земляных работ согласно выданному разрешению (ордеру), связанных с разрытием грунта и (или) вскрытием дорожного покрытия при строительстве, ремонте, реконструкции коммуникаций на территории Павловского муниципального округа;

2.2.1.10. За соблюдением требований, предъявляемых при выполнении земляных работ, связанных с ликвидацией аварийных ситуаций на инженерных сетях, а также при прокладке новых сетей;

2.2.1.11. За проведением юридическими, физическими лицами и предпринимателями производства земляных работ при строительстве или реконструкции объектов недвижимости, расположенных на территории Павловского муниципального округа;
2.2.1.12. За содержанием уличной дорожной сети;
2.2.1.13. За содержанием строительных площадок и восстановлением нарушенного благоустройства после окончания строительства;

2.2.1.14. За соблюдением установленных правил складирования и хранения строительных и иных материалов, изделий, конструкций, грунта, крупногабаритного мусора; 

2.2.1.15. За иными правонарушениями, установленными действующим законодательством. 

2.2.2. Выявляет факты самовольной установки объектов, противоречащих Правилам благоустройства территории Павловского муниципального округа. 

2.2.3. Выявляет факты повреждения инженерных сооружений и коммуникаций                               и виновных, допустивших данное правонарушение. 

2.2.4. Выявляет факты загрязнения территорий, связанные с эксплуатацией или ремонтом транспортных средств. 

2.2.5. Выявляет факты повреждения объектов благоустройства и виновных, допустивших данное правонарушение.

2.2.6. Выявляет факты повреждения, уничтожения зеленых насаждений и виновных, допустивших данное правонарушение

2.2.7. Выявляет факты нарушений правил содержания животных на территории Павловского муниципального округа.

2.2.8. Проверяет наличие разрешительной документации, подтверждающей право заказчика или исполнителя на выполнение работ, связанных с мероприятиями по содержанию и благоустройству территории Павловского муниципального округа, а также за проведением работ по ремонту вышедших из строя и монтажу новых инженерных сетей. 

2.2.9. Взаимодействует с контролирующими и общественными организациями                               в осуществлении и выработке совместных действий по соблюдению Правил благоустройства, санитарного содержания территории, организации уборки и обеспечения чистоты и порядка на территории Павловского муниципального округа. 

2.2.10. Информирует начальников административно-территориальных управлений Павловского муниципального округа о правонарушениях, касающихся содержания                        и благоустройства подведомственных им территорий. 

2.2.11. Участвует в разработке нормативно-правовых актов, касающихся вопросов содержания и благоустройства территории Павловского муниципального округа.
3. ПОЛНОМОЧИЯ И ПРАВА ОТДЕЛА АТИ
3.1. Для выполнения возложенных задач и функций Отдел наделен следующими правами      и полномочиями: 

3.1.1. При предъявлении служебного удостоверения, должностные лица (сотрудники) Отдела могут беспрепятственно посещать объекты Павловского муниципального округа по вопросам, относящимся к их компетенции, для выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел функций. 

3.1.2. Запрашивать и получать от должностных лиц, предприятий, учреждений                              и организаций, юридических и физических лиц Павловского муниципального округа,                  на основании мотивированных письменных запросов необходимые сведения и материалы, проектную, техническую и правоустанавливающую документацию, а также пояснения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в установленные законодательством сроки. 

3.1.3. Использовать для реализации своих полномочий информационные, документационные, правовые и иные материально-технические средства администрации Павловского муниципального округа.

3.1.4. Привлекать в установленном порядке, в случае необходимости, специалистов из других отделов Администрации округа и сторонних организаций в целях оперативного решения задач Отдела.

3.1.5. Применять фото- и видеосъемку, а также другие разрешенные законодательством способы получения и фиксирования доказательств для решения вопросов входящих                      в компетенцию Отдела.

3.1.6. Осуществлять мониторинг (обследования) состояния чистоты, порядка, благоустройства, внешнего вида территорий муниципального округа с целью своевременного обнаружения данных, указывающих на наличие события административных правонарушений в сфере благоустройства, выявления административных правонарушений и возбуждения дел об административных правонарушениях в сфере благоустройства.

3.1.7. Составлять акты осмотра территории (объекта), Акты обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.

3.1.8. Осуществлять в установленном законом порядке производство по делам об административных правонарушениях в сфере благоустройства в пределах предоставленной компетенции.

3.1.9. Возбуждать дела об административных правонарушениях при наличии поводов, предусмотренных Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях".

3.1.10. Выдавать юридическим и физическим лицам (должностным лицам), индивидуальным предпринимателям обязательные для исполнения предостережения, предписания об устранении выявленных нарушений в сфере благоустройства, устанавливать сроки их выполнения.

3.1.11. Составлять протоколы об административных правонарушениях в отношении юридических и физических лиц (должностных лиц), индивидуальных предпринимателей, за совершенные ими на территории Павловского муниципального округа правонарушения в сфере благоустройства, обеспечения чистоты и порядка, предусмотренных Кодексом Нижегородской области "Об административных правонарушениях".

3.1.12. Направлять протоколы об административных правонарушениях составленные сотрудником Отдела, в суд, в соответствии с подсудностью дел, а также органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях.

3.1.13. Участвовать в заседаниях органов, уполномоченных рассматривать дела                            об административных правонарушениях, получать информацию о результатах рассмотрения протоколов об административных правонарушениях, направляемых Отделом. 

3.1.14. Анализировать отчетные и статистические данные, результаты обследований (мониторинга), другие информационные материалы и на их основе готовить предложения по улучшению деятельности Отдела.

3.1.15. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.
3.1.16. Организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в сфере благоустройства с соблюдением показателей и методики его проведения, утвержденных Правительством Российской Федерации.
4.СТРУКТУРА ОТДЕЛА

4.1. Руководство деятельностью отдела административно-технической инспекции Павловского муниципального округа осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность (освобождаемый с нее) главой местного самоуправления Павловского муниципального округа.

4.2. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Управления ЖКХ и инфраструктуры администрации Павловского муниципального округа.

4.3. Начальник Отдела осуществляет исполнительно-распорядительные функции                        по руководству Отделом и несет персональную ответственность за исполнение возложенных на отдел задач и функций.

4.4. Начальника Отдела: 

4.4.1. Руководит всей деятельностью Отдела, принимает решения, обязательные для всех сотрудников Отдела, несет персональную ответственность за своевременное                                 и качественное выполнение функций Отдела.

4.4.2. Разрабатывает необходимые организационные документы. 

4.4.3. Представляет Отдел во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, физическими и юридическими лицами. 

4.4.4. Отвечает на заявления, письма, жалобы граждан в установленные сроки, ведет личный прием граждан и принимает меры по устранению фактов нарушений. 

4.4.5. Разрабатывает предложения, направленные на повышение эффективности работы отдела АТИ. 

4.4.6. Обеспечивает практическую реализацию нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Павловского муниципального округа в сфере благоустройства             и санитарного содержания территорий. 

4.4.7. Самостоятельно решает вопросы, связанные с осуществлением контролирующих функций, планирует работу и проведение обследования (мониторинга) территории Павловского муниципального округа.

4.4.8. Подписывает отчеты, письма, докладные и служебные записки, исходящие                           из Отдела.

4.4.9. Участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых главой местного самоуправления администрации Павловского муниципального округа.

4.4.10. Распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками Отдела, устанавливает степень их ответственности, осуществляет контроль за исполнением подчиненными ему работниками своих должностных обязанностей,                         за соблюдением ими трудовой дисциплины.

4.5. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением главы местного самоуправления Администрации округа. Правовой статус и правовые основы организации деятельности сотрудников Отдела устанавливаются в соответствии с федеральным и региональным законодательством нормативно-правовыми актами Администрации Павловского муниципального округа. 

4.6. Работники Отдела непосредственно починяются начальнику Отдела, в случае его отсутствия исполняющему обязанности начальника Отдела.

4.7. Круг должностных обязанностей работников Отдела определяется должностной инструкцией, с которой каждый работник должен быть ознакомлен под роспись.

5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА

5.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением.

5.2. Должностные лица Отдела несут персональную ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей, с учетом прав, предоставленных им настоящим Положением.
6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

6.1.Отдел при осуществлении своей деятельности в целях выполнения возложенных                    на него задач и функций, взаимодействует со всеми структурными подразделениями (отраслевыми органами) администрации Павловского муниципального округа,                             Советом депутатов Павловского муниципального округа, административно- территориальными управлениями администрации Павловского муниципального округа,                  с муниципальными предприятиями и учреждениями, государственными организациями, правоохранительными органами, с юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также с организациями различных форм собственности. 

6.2. Отдел осуществляет взаимоотношения посредствам официальной переписки, встреч, консультаций, а также совместной работы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, и в соответствии с поручениями главы местного самоуправления администрации Павловского муниципального округа.

6.3. Взаимоотношения строятся на принципах сотрудничества и взаимопомощи.

7.РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ

Прекращение деятельности Отдела производится путем реорганизации или ликвидации по распоряжению главы местного самоуправления Павловского муниципального округа, в установленный законом срок.

ИП Волков Е.В., заказ103, тир.500, 2021г.


