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Утверждено
постановлением администрации
 Павловского муниципального округа
Нижегородской области                                                                                         

                                                                от 01.03.2021 г. №193                                                                       
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области 

1. Общие положения

         1.1. Сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области (далее также - Сектор) является структурным подразделением администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области (далее также - Администрация округа). 

1.2.  Сектор подчиняется заместителю главы Администрации округа. 
  1.3. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июня1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Законом Нижегородской области от 26 октября 2006 г.  № 121-З "О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Нижегородской области", Законом Нижегородской области от 3ноября 2006 г. № 134-З "О наделении органов местного самоуправления Нижегородской области государственными полномочиями по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав", Положением об Администрации округа, утвержденного Решением Совета депутатов Павловского муниципального округа Нижегородской области от 12 ноября 2020 г. № 25, а также настоящим Положением.

1.4. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации округа, Советом депутатов Павловского муниципального округа Нижегородской области,  территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, иными государственными органами и государственными учреждениями,  общественными организациями, а также в пределах компетенции с другими сторонними организациями.

        1.5. Сектор не является юридическим лицом, может иметь простую круглую печать, штамп, бланк и другие реквизиты с полным своим наименованием, находится по адресу: ул. Профсоюзная, д. 46, г. Павлово.

2. Задачи 

2.1.Обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области (далее также – КДН и ЗП) по вопросам, отнесенным к компетенции КДН и ЗП. 

2.2.Осуществление анализа деятельности КДН и ЗП.

2.3.Обеспечение координации  и взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Павловского муниципального округа (далее также - субъекты системы профилактики). 

2.4. Организационно - методическое обеспечение деятельности КДН и ЗП и иных субъектов системы профилактики, Советов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при  административно - территориальных управлениях Администрации округа (далее также - Советы профилактики) в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав.

        2.5. Осуществление иных задач в соответствии с законодательством Российской Федерации и  Нижегородской области, нормативно правовыми актами Павловского муниципального округа.
3. Основные функции Сектора

В соответствии с возложенными на него задачами Сектор осуществляет следующие функции:

3.1.Анализирует состояние правонарушений, преступлений несовершеннолетних и иных негативных проявлений в детско-подростковой среде.

3.2.Готовит с учетом предложений субъектов системы профилактики план работы КДН и ЗП, комплексные межведомственные планы по профилактике асоциального поведения несовершеннолетних, защите их прав и обеспечивает контроль их исполнения.
3.3.Участвует в разработке нормативных правовых актов Павловского муниципального округа в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав.

3.4.Готовит информационно-аналитические и статистические материалы, характеризующие деятельность КДН и ЗП и иных субъектов системы профилактики, Советов профилактики.

3.5.Обеспечивает подготовку и рассмотрение на заседаниях КДН и ЗП вопросов и дел, относящихся к компетенции КДН и ЗП.

3.6. Обеспечивает контроль исполнения Постановлений КДН и ЗП.

3.7.Готовит предложения о принятии мер по защите прав и законных интересов несовершеннолетних в  соответствии с действующим законодательством.

3.8. Формирует единую базу данных по детям и семьям, находящихся в социально-опасном положении.

3.9.Осуществляет мониторинг проведения субъектами системы профилактики, Советами профилактики индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними и семьями, признанными находящимися в социально-опасном положении.

        3.10. Обеспечивает координацию деятельности субъектов системы профилактики, Советов профилактики со стороны КДН и ЗП в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.
3.11.Обеспечивает организацию межведомственных мероприятий, направленных на формирование у несовершеннолетних законопослушного поведения и здорового образа жизни.  
3.12.Участвует в организации обучающих  семинаров для должностных лиц субъектов системы профилактики, других органов и учреждений, общественных  объединений, осуществляющих меры по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

3.13.Готовит предложения по совершенствованию законодательства в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав. 

 3.14. Формирует рабочие группы при КДН и ЗП по вопросам профилактики безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав. 

3.15. Готовит и представляет отчёты о работе КДН и ЗП в Администрацию округа и в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Нижегородской области.

3.16.Ведет делопроизводство КДН и ЗП.

3.17.Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации и  Нижегородской области, нормативными  правовыми актами Павловского муниципального округа.
4. Права Сектора

Сектор имеет право:

4.1.Получать поступившие в Администрацию округа нормативные акты, документы и иные информационные материалы по своему профилю деятельности для ознакомления, учета и использования в работе.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации округа, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти , иных государственных органов и учреждений, общественных организаций, иных сторонних организаций  необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и иные материалы, необходимые для выполнения возложенных на него задач и функций. 

4.3.Вести официальную переписку с организациями и гражданами по вопросам своей компетенции.
4.4. Вносить предложения по совершенствованию деятельности КДН и ЗП и иных органов и учреждений системы профилактики.
4.5.Участвовать в совещаниях и комиссиях при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции КДН и ЗП.
4.6.Участвовать в подборе членов КДН и ЗП.
4.7.Пользоваться в установленном порядке государственными информационными ресурсами и информационными системами Нижегородской области и Павловского муниципального округа.

4.8.Права, обязанности и ответственность работников Сектора регламентируются и конкретизируются их должностными инструкциями и настоящим положением.

5. Обязанности Сектора
В пределах возложенных на него функций Сектор обязан:

5.1. Обеспечить соблюдение законности в деятельности КДН и ЗП.
5.2.Систематически информировать заместителя главы Администрации округа о деятельности КДН и ЗП.
5.3. Соблюдать установленные сроки рассмотрения обращений граждан и организаций.
5.5. Исполнять задачи и функции Сектора, поручения заместителя главы Администрации округа.
6.Руководство

6.1. Руководство Сектором осуществляет уполномоченное лицо, назначаемое главой Администрации округа.

6.2. Руководитель Сектора:

6.2.1. Обеспечивает решение возложенных на Сектор задач, руководит всей деятельностью Сектора, принимает решения, обязательные  для всех работников Сектора.
6.2.2.Принимает участие в заседаниях, совещаниях и мероприятиях, проводимых по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.

6.2.3.Представляет заместителю главы Администрации округа информацию по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.

6.3.Работники Сектора являются муниципальными служащими, назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением главы Администрации округа и осуществляют свою деятельность в соответствии с законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.

6.4. Круг должностных обязанностей работников Сектора определяется должностной инструкцией, с которой каждый работник должен быть ознакомлен под роспись.

7. Ответственность Сектора

7.1. Сектор несет ответственность за:


-невыполнение либо несвоевременное и некачественное выполнение своих функций и за неиспользование предоставленных ему прав;


- несоблюдения Правил внутреннего трудового распорядка. 

8. Взаимоотношения

8.1.Сектор в соответствии с задачами и функциями, определенными настоящим Положением, в целях выполнения возложенных на него задач и функций осуществляет взаимоотношения с другими структурными подразделениями Администрации округа, Советом депутатов Павловского муниципального округа Нижегородской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, иными государственными органами и государственными учреждениями,  общественными организациями, а также в пределах компетенции с другими сторонними организациями.


8.2. Предметом взаимоотношений в процессе деятельности Сектора являются разработка и исполнение нормативных, распорядительных, информационных, аналитических, планово-отчетных, статистических и учетных документов в установленные сроки.


8.3.Сектор осуществляет взаимоотношения посредством официальной переписки, встреч, консультаций, а также совместной работы по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора, и в соответствии с поручениями заместителя главы Администрации округа.


8.4. Взаимоотношения строятся на принципах сотрудничества и взаимопомощи.
9. Реорганизация и ликвидация Сектора

Прекращение деятельности Сектора производится путем реорганизации или ликвидации по распоряжению главы Администрации округа в установленном законодательством порядке.
