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Администрация Павловского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
​​​​​​​​ 23.11.2010 г.                                                                                                                                        №​​​​​​​​​​​​​​​​ 145
Об утверждении Административного регламента администрации Павловского муниципального района  Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Нижегородской области от 14.05.2010г. № 274 «О реестре государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области и органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области и подведомственными им организациями»,  распоряжением Правительства Нижегородской области от 29.04.2010г. №773-р «Об утверждении календарного плана перехода на предоставление (исполнение) первоочередных государственных и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, государственными и муниципальными учреждениями Нижегородской области в электронном виде», руководствуясь Методическими рекомендациями о порядке разработки органами местного самоуправления административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов оказания муниципальных услуг, утвержденными распоряжением Правительства Нижегородской области от 17.05.2007г. №628-р и в целях повышения качества, доступности и прозрачности результатов оказания муниципальной услуги, постановляю:
1. Утвердить    прилагаемый    административный    регламент   администрации Павловского муниципального района Нижегородской области  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

2. Комитету архитектуры и градостроительства администрации Павловского муниципального района:
2.1. Оказывать муниципальную услугу в соответствии с утвержденным административным регламентом.

2.2. Обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете
«Павловский   металлист»   и   разместить   на   официальном   сайте органов местного самоуправления Павловского муниципального района   в   сети Интернет.
            2.3.  Разместить сведения о муниципальной услуге «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» в Региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

3. Настоящее постановление вступает   в   силу после  его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета архитектуры и градостроительства администрации Г.Е. Зайцеву.
И.О. главы администрации                                                                                                     А.М. Никитин
                                                                                                          Утвержден

                                                                                                          Постановлением администрации

Павловского муниципального района

                                                                                                            Нижегородской области

        от «23» ноября 2010 г. № 145
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Павловского муниципального района Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент администрации Павловского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Павловского муниципального района: http://www.rayadm-pavlovo.ru, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующий предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации (в действующей редакции);

· Налоговым кодексом Российской Федерации, часть вторая от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ(в действующей редакции);
· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»(в действующей редакции);

· Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»(в действующей редакции);
· Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в действующей редакции);
· Законом Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»(в действующей редакции);
· Уставом Павловского муниципального района, принятым постановлением Земского собрания Павловского района  от 30.06.2005 года № 39 (в действующей редакции).
1.3. Наименование органа местного самоуправления Павловского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом архитектуры и градостроительства администрации Павловского муниципального района Нижегородской области (далее – Комитет архитектуры и градостроительства).
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Комитета архитектуры  и градостроительства  (далее – специалисты Комитета архитектуры и градостроительства).
1.4. Получатели услуги.
Получателями муниципальной услуги являются владельцы рекламных конструкций (физические или юридические лица) – собственники рекламных конструкций либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее – заявитель).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
II. Требования, предъявляемые к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителям разрешений на установку рекламных конструкций, подтверждающих право осуществлять установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района (далее – разрешение), либо отказ в выдаче разрешений на установку рекламной конструкции (далее - отказ в выдаче разрешения), аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

Требования в получении разрешений не распространяются на витрины, киоски, лотки, передвижные пункты торговли, уличные зонтики.
2.1.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в Комитете архитектуры и градостроительства, по телефону, в районной газете «Павловский металлист», на официальном сайте органов местного самоуправления Павловского муниципального района, на информационном стенде в Комитете архитектуры и градостроительства.

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.1.3. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя.

Адрес: 606100, Нижегородская область, г. Павлово, ул. Коммунистическая, д.1а, каб. №- 2;

телефон: (83171) 2-33-21;

факс (83171) 2-32-63.

График работы:

	Понедельник - четверг
	с 8.00   до 17.15

	Пятница
	с 8.00   до 16.00

	Перерыв
	с 12.00 до 13.00

	Суббота-воскресенье
	выходные


2.1.4. Адрес официального сайта органов местного самоуправления Павловского муниципального района: http://www.rayadm-pavlovo.ru.
2.1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Комитета архитектуры и градостроительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Комитета архитектуры и градостроительства осуществляет информирование по следующим направлениям:

· о местонахождении и графике работы администрации Павловского муниципального района и Комитета архитектуры и градостроительства;
· о справочных телефонах администрации Павловского муниципального района и Комитета архитектуры и градостроительства;
· об адресе официального сайта органов местного самоуправления Павловского муниципального района Комитета архитектуры и градостроительства;
· о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

2.1.6. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться:

·  в форме непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Комитета архитектуры и градостроительства, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.5. настоящего административного регламента;
· в форме информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления Павловского муниципального района в сети Интернет, а также на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Комитета архитектуры и градостроительства.

2.1.7. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Комитета архитектуры и градостроительства с заявителями:

· при ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы;

· при личном обращении заявителей специалист Комитета архитектуры и градостроительства должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
· в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Комитета архитектуры и градостроительства, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
· ответ на письменные обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Комитета архитектуры и градостроительства, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации Павловского муниципального района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
2.1.8. На информационных стендах в Комитете архитектуры и градостроительства размещаются следующие информационные материалы:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
· адрес, номера телефонов и факса, график работы Комитета архитектуры и градостроительства;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
· блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (Приложение №1 к настоящему административному регламенту);
· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Комитета архитектуры и градостроительства.
2.1.9.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):
1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение №2 к настоящему административному регламенту);
2) данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
3) эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с требованиями технических регламентов, подтвержденный подписью главного инженера проекта о соответствии проекта требованиям прочности, надежности и безопасности;
4) схема размещения рекламной конструкции;
5) договор с администрацией Павловского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Павловского муниципального района на размещение рекламной конструкции (в случае размещения рекламной конструкции на имуществе, находящемся в муниципаль​ной собственности), или договор (согласие) собственника (уполномоченного им лица) или иного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
6) согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения (при наличии);

7) копия документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу разрешения, установленной  законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста Комитета архитектуры и градостроительства, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте органов местного самоуправления Павловского муниципального района и на информационном стенде в Комитете архитектуры и градостроительства.
Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Комитет архитектуры и градостроительства посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

В случае направления документов по почте, копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Комитета архитектуры и градостроительства, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии. В случае предоставления копий документов специалист Комитета архитектуры и градостроительства, ответственный за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Комитета архитектуры и градостроительства.

            2.1.10.  Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

· документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;
· наименование заявителя, адрес, наименование работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;
· исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;
· документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.1.11.     Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется информационными стендами и стульями. 

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Разрешение оформляется в двух экземплярах по форме (Приложение №3 к настоящему административному регламенту).
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· при несоответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
· при несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте материалам территориального планирования и генеральному плану;
· при нарушении требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
· при нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или населенного пункта;
· при нарушении требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

· при нарушении требований, установленных частями 5.1.-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

· при непредставлении документов, указанных в подпункте 2.1.9. настоящего административного регламента.

2.4. Требования к предоставлению муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.4.2. Разрешение выдается лицу, не занимающему преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы, на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории Павловского муниципального района признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на территории Павловского муниципального района превышает тридцать пять процентов (за исключением случаев, если на территории района установлено не более чем десять рекламных конструкций). Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его афиллированным лицам на территории Павловского муниципального района, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на территории Павловского муниципального района. Под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы.

При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций. Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев.

2.4.3. За выдачу разрешения заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, после получения уведомления о принятии решения о выдаче разрешения.

Разрешение выдается заявителю после предъявления в Комитет архитектуры и градостроительства документов, подтверждающих уплату государственной пошлины.

Заявитель обязан уведомлять Комитет архитектуры и градостроительства обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

2.4.4. Решение об аннулировании разрешения принимается органом местного самоуправления Павловского муниципального района:
· в течение месяца со дня направления в Комитет архитектуры и градостроительства владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
· в течение месяца с момента направления в Комитет архитектуры и градостроительства собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
· в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;
· в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
· в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных Федеральным законом «О рекламе». Либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано заявителем в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения.

2.4.5. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке.

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация Павловского муниципального района вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.

2.4.6. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания органа местного самоуправления (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту). Демонтаж самовольно установленных вновь рекламных конструкций выполняется собственником или иным владельцем недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция.

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий

при осуществлении предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
· прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);
· рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 58 дней);

- выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения (не более 1 дня).

3.1.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя к специалисту Комитета архитектуры и градостроительства, либо получение документов по почте специалистом Комитета архитектуры и градостроительства, ответственным за прием и регистрацию документов.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Комитета архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 25 минут.

Специалист Комитета архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистрацию документов:

· принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
· на втором экземпляре заявления ставит роспись, дату приема документов от заявителя и входящий номер регистрации заявления (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия является регистрация документов в Комитете архитектуры и градостроительства.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

3.1.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное в Комитете архитектуры и градостроительства заявление с прилагаемыми документами.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Комитета архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Комитет архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
· осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Комитет архитектуры и градостроительства;
· подготавливает разрешение либо уведомление об отказе в выдаче разрешения, с указание причин отказа. 

Результатом исполнения административного действия являются подписанные главой администрации Павловского муниципального района разрешение либо уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 58 дней.

Заявитель, не получивший в указанный срок решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд.

3.1.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения» являются подписанные разрешение либо уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Комитета архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Комитета архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· с помощью средств телефонной уведомляет заявителя о необходимости получить разрешение либо уведомление об отказе в выдаче разрешения;
· выдает один экземпляр разрешения заявителю либо уведомление об отказе в выдаче разрешения (при личном обращении);
· берет с заявителя расписку в получении разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения (при личном обращении);
· направляет заявителю разрешение либо уведомление об отказе в выдаче разрешения по почте заказным письмом с уведомлением. 

Результатом исполнения административного действия является выдача разрешения либо уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  председателем Комитета архитектуры и градостроительства. 

Ответственность специалистов Комитета архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета архитектуры и градостроительства положений настоящего административного регламента.

4.2.   Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Павловского муниципального района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов отдела.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме по адресу Нижегородская область, г. Павлово, ул. Профсоюзная, 42
5.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправлении, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации муниципального образования осуществляет глава администрации Павловского муниципального района и его заместитель.

Прием заявителей главой администрации Павловского муниципального района и его заместителем проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Павловского муниципального района у начальника Управления делами администрации Павловского муниципального района. 

График работы администрации Павловского муниципального района:

	Понедельник - четверг
	с 8.00   до 17.15

	Пятница
	с 8.00   до 16.00

	Перерыв
	с 12.00 до 13.00

	Суббота-воскресенье
	выходные


При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц - документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.4. Письменная жалоба должны быть рассмотрены администрацией Павловского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой  администрации сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные и устные с согласия заявителя ответы.
	
	Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»



БЛОК-СХЕМА 
административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории

Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

[image: image2.wmf]




	
	Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»



                                                                     Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

Адрес месторасположения рекламной конструкции (районного рекламного места)   _____________________


	(район, улица, дом)



	

	Тип рекламной  конструкции
	

	Размеры информационного поля: ширина
	
	м, высота
	
	м, сторон
	

	Подсветка
	
	Раскопки
	
	Материал
	


С порядком выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района ознакомлен (а).
	Реквизиты заявителя:

	

	Наименование организации:


	для ИП № и дата свидетельства
	

	Юридический адрес: индекс
	

	Почтовый адрес: индекс
	

	Банковские реквизиты: ИНН
	
	КПП
	

	БИК

Банк
	
	

	
	

	р/с
	
	к/с
	
	

	Ф.И.О. директора
	
	Телефон:
	

	Факс:
	
	

	Ф.И.О. глав. бухгалтера
	
	Телефон:
	

	Факс:
	
	

	Ф.И.О. доверенного лица
	
	Телефон:
	

	Приложение:
	

	
	(перечень прилагаемых документов)

	Подпись, печать заявителя
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)
	М.П.


(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены «___» _________ 20___г. входящий номер регистрации заявления ______________________


(должность, ФИО должностного лица,
	
	
	

	принявшего заявление)
	
	(подпись)


	
	Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»



	РАЗРЕШЕНИЕ №
	

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


на установку рекламной конструкции
Настоящее разрешение в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» выдано

(сведения о физическом или юридическом лице; для физического лица, в том числе ИП, - паспортные данные, для ИП также - данные свидетельства о государственной регистрации)

	Ф.И.О. директора
	
	Телефон:
	
	Факс:
	


Юридический адрес: индекс

Почтовый адрес: индекс

	Лист согласования: № в реестре
	
	от
	«
	
	»
	
	200
	
	г.


Адрес месторасположения рекламной конструкции (городского рекламного места)


(район, улица, дом)
Наименование владельца рекламной конструкции


Наименование собственника(ов) объекта недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция

Категория


Тип рекламной конструкции


	Площадь информационного поля рекламной конструкции
	
	Сторон
	
	Подсветка
	


Иные сведения


(название документа)

Срок действия настоящего разрешения


Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции оплачена в размере,

	установленном налоговым законодательством Российской Федерации, в сумме
	
	руб.


	(платежный документ от
	
	№
	
	


	Глава администрации Павловского муниципального района
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	М.П.
	
	


	
	Приложение № 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»



                                                                     Кому ___________________________________________

                                                                                                                          (фамилия, имя, отчество – для граждан,

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                     полное наименование организации – для юридических лиц,
                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                                          почтовый индекс и адрес)
                                                                     ________________________________________________
Предписание № ______

о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции
Администрация Павловского муниципального района,  руководствуясь Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», предписывает Вам в срок до   ________________________________________________________

демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию по адресу:  ___________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Информацию об исполнении предписания предоставить по адресу:  ______________________________

_____________________________________________________________________________________
	
	
	
	
	

	( должностного лица, осуществляющего выдачу предписания на демонтаж  самовольно установленной рекламной конструкции)
	     (подпись)
	(расшифровка подписи)




«___»_____________ 20___г.

М.П.
Предписание для исполнения получил _________________________________________________________

                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)    

«___»_____________ 20___г.
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Комитет архитектуры и градостроительства администрации


Павловского муниципального района


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(Нижегородская область, г. Павлово, ул. Коммунистическая, д.1а)





Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 58 дней)


 








Выдача разрешения на установку рекламной конструкции  либо уведомления


об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


(не более 1 дня)
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