   АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 ГОРОДА ВОРСМЫ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   16.04.2019                                                                                                          №  34
Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 07.02.1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» Федеральным законом от 27.07.2010 года №-210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением правительства Нижегородской области от 22.03.2006 года № 89 «Об утверждении Типовых правил работы объектов мелкорозничной сети на территории Нижегородской области», Федеральным законом от 28 декабря 2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 11.05.2010 года № 70-З «О торговой деятельности в Нижегородской области», Постановлением администрации от  16.04.2019 года № 32 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования г. Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области», Постановлением администрации муниципального образования г. Ворсмы от 16.04.2019 года № 33 «Об утверждении Положения о порядке размещения нестационарных торговых объектов на территории  муниципального образования города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области», Уставом города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области администрация муниципального образования г. Ворсмы постановляет:
           1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области» (Приложение № 1).


2. Постановление администрации муниципального образования г. Ворсмы Павловского района Нижегородской области  от 24.03.2015г. № 10 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача муниципального правового акта на размещение  объекта мелкорозничной сети на территории муниципального образования города Ворсмы» считать утратившим силу.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

4.Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                        А.Е.Прокофьев
Приложение № 1

к постановлению администрации

муниципального образования города Ворсмы
от   16.04.2019    № 34
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПО ОКАЗАНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА ВОРСМЫ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории города Ворсмы» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при выдаче разрешения на право организации розничного рынка и устанавливающий  требования, обеспечивающие необходимый уровень качества и доступности муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей муниципальной услуг.
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области» являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации  порядке, имеющие намерение разместить объект мелкорозничной нестационарной торговой сети на территории муниципального образования города Ворсмы, а так же граждане, занимающиеся ведением личного подсобного хозяйства, огородничеством, садоводством (далее заявитель).
1.2.2. Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:


а) Администрацией муниципального образования города Ворсмы (далее – Администрация г. Ворсмы) по адресу: 606120, Нижегородская область, г. Ворсма, пер. 2-я Пятилетка, 2а, тел.8 (83171) 6-59-52, факс 8 (83171) 6-46-71, e-mail: vorsma_adm@mail.ru.
График (режим) работы:

	Понедельник - четверг:
	8.00 - 17.15

	  Пятница:
	8.00 - 16.00

	 Перерыв:
	12.00 - 13.00

	 Суббота-воскресенье:
	выходные


Справочные телефоны: 8(83171) 6-55-31, 8(83171) 6-46-71
Адрес интернет-сайта, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://admpavlovo.ru/ (раздел «поселения»).

б) Муниципальным бюджетным учреждением Павловского муниципального района Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Павловский»» (далее - МФЦ).

Адрес: 60610, Нижегородская обл., г. Павлово, ул. Нижегородская, д. 12.

График (режим) работы:

понедельник – вторник 9.00 – 18.00

среда 11.00 – 20.00

четверг – пятница 9.00 – 18.00

суббота 9.00 – 14.00

воскресенье выходной день

Справочные телефоны: 8 (83171) 2-23-63.

Адрес электронной почты: mfc-pavlovo@mail.ru
Адрес официального сайта: mfc-pavlovo.ru
Удаленные рабочие места (г. Ворсма, ул. Калинина, д.10; р.п. Тумботино, ул. Чкалова, д.16; с. Таремское, ул.Школьная, д.12А; д. Лаптево, ул. Заводская, д.5; г. Горбатов ул. Свердлова, д. 17. Информация о графике приема размещена на сайте МФЦ)
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме в Администрации города Ворсмы, в МФЦ;

- письменно при поступлении обращения в адрес Администрации города Ворсмы, МФЦ, либо через Интернет-сайты: http://admpavlovo.ru/ (раздел «поселения»), по электронной почте;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации;

- на информационных стендах в Администрации города Ворсмы, МФЦ.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.


Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.


Письменные обращения заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На информационных стендах размещается информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- местоположение, график (режим) работы Администрации города Ворсмы, МФЦ, номера телефонов, адрес сайта Администрации города Ворсмы, МФЦ и электронной почты Администрации города Ворсмы, МФЦ;

-образец оформления заявления;

-блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту);

-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на территории города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: Администрация муниципального образования города Ворсмы.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения (Приложение № 3) на размещение нестационарного объекта под роспись заявителю.

2) направление уведомления заявителю об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта с указанием причины отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 64 дня. 

Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:

-прием заявления и прилагаемых к нему документов в срок, не превышающий 1 день.

- направление заявления с комплектом документов в межведомственную комиссию в сфере потребительского рынка на территории Павловского муниципального района Нижегородской области (далее Комиссия) в срок, не превышающий 10 календарных дней.
- рассмотрение заявления с приложением всех необходимых документов на заседании Комиссии в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.

В течение указанного срока заявление рассматривается на заседании Комиссии и выносится заключение о возможности и целесообразности или о невозможности и нецелесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети на территории города Павлово.

- выписки из протокола заседания Комиссии в течение 5 дней направляются главе администрации муниципального образования города Ворсмы для принятия решения о размещении (либо об отказе в размещении) объекта мелкорозничной сети.



После принятия главой администрации решения о размещении объекта заявитель в течение 20 календарных дней предоставляет дополнительные копии (с предъявление подлинников) документов указанные в п. 3.1.5 настоящего Регламента.

- выдача результата предоставления муниципальной услуги не более 3 календарных дней.


2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


1) Конституцией Российской Федерации;


2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


3) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 -ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


4) Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;


5) Федеральным законом от 07.02.1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» 


6) Федеральным законом от 27.07.2010 года №-210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,";


7) Постановлением Правительства Нижегородской области от 22 марта 2006 года № 89 "Об утверждении Типовых правил работы объектов мелкорозничной сети на территории Нижегородской области";

8) Уставом города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области


9) Постановлением администрации муниципального образования города Ворсмы от 16.04.2019 года № 32 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области»;


10) Постановлением администрации муниципального образования города Ворсмы от 16.04.2019 года № 33 «Об утверждении Положения о порядке размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области»;

11) Положением о межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка на территории Павловского муниципального района Нижегородской области, утвержденное постановлением администрации Павловского муниципального района от 25.07.2018 № 1444.


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию муниципального образования города Ворсмы либо в МФЦ заявление по форме согласно Приложение № 2 к настоящему регламенту.

2.6.2. В заявлении должны быть указаны:
- для юридического лица - наименование и организационно-правовая форма заявителя, место его нахождения, 

- для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), место жительства;

- для граждан – фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), данные документа, удостоверяющего личность, место жительства;

- тип объекта;
- специализация и режим работы объекта;
- предполагаемый адрес размещения объекта;
- срок, на который заявитель желает получить разрешение.


2.7. К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:


2.7.1. Для юридического лица:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

- копия документа, подтверждающего полномочия руководителя или копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель юридического лица;

- характеристика нестационарного объекта;
- ассортиментный перечень товаров (услуг) для согласования с территориальным отделом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области в Павловском, Вачском, Сосновском районах.


2.7.2. Для индивидуальных предпринимателей: 

-выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (должна быть получена не ранее чем за тридцать дней до дня обращения заявителя).


- копия документа (паспорта), удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя.

-  характеристика нестационарного объекта;
- ассортиментный перечень товаров (услуг) для согласования с территориальным отделом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области в Павловском, Вачском, Сосновском районах.


2.7.3. Для физических лиц:

- копия документа (паспорта), удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;
- свидетельство о постановке на учёт физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации с присвоением ИНН;

- ассортиментный перечень товаров (услуг) для согласования с территориальным отделом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области в Павловском, Вачском, Сосновском районах;

-копия документа, подтверждающего осуществление крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, ведение личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством.


2.8. Не допускается требовать от заявителя;


а) представления иных документов, не предусмотренных законодательством, регулирующим отношения в связи с предоставлением муниципальной услуги;


б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», предоставляемых лично заявителем.

2.9. Заявителю может быть отказано в выдаче разрешения в следующих случаях:

1) указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов;
2) в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение;
3) функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время;

4) предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства;
5) заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы;
6) представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию.
2.10. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- письменное обращение заявителя о приостановлении выдачи разрешения;

- заявление оформлено не в соответствии с требованиями пункта 2.6 настоящего Регламента;

- заявителем   не   представлены   или   представлены   не   все   требуемые документы, указанные в пункте 2.7. Регламента;


2.11. Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, а также за выдачу, переоформление разрешения не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги - 15 минут.



2.13. Заявление подлежит регистрации в день его поступления.


2.14. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-времени перерыва на обед, технического перерыва. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. Критерии оценки комфортности (доступности) получения услуги: информированность заинтересованного лица о получении услуги, комфортность ожидания и получения услуги, отношение должностного лица к заинтересованному в получении услуги лицу, возможность обжалования действий уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги 
Критерии оценки качества конечного результата услуги - время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность), качество содержания конечного результата услуги, компетентность уполномоченных должностных лиц.


В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором оказывается муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

- оказания инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области» (Приложение № 3 к Регламенту) включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления;

2) направление межведомственных запросов (при необходимости);

3) направление заявления на рассмотрение в Комиссию;
4) рассмотрение заявления Комиссией;
5) формирование дела, представление необходимых документов;
6) выдача результата предоставления муниципальной услуги.


3.1.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов. 



Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию муниципального образования города Ворсмы, либо в МФЦ заявления о выдаче разрешения на размещение на территории города Павлово нестационарного торгового объекта и документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента.

В день поступления заявления (Приложение №2 к Регламенту) и прилагаемых к нему документов специалист администрации либо МФЦ  проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. После проведения проверки специалист администрации направляет заявление главе администрации для рассмотрения и регистрации в журнале регистрации входящих документов.

3.1.2. Направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию муниципального образования города Ворсмы, либо в МФЦ заявления о выдаче разрешения.


В случае, если документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.7.1. настоящего Регламента не представлены заявителем самостоятельно, то специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо сотрудник МФЦ в течение 5 дней осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении необходимых для принятия решения документов в Федеральную налоговую службу, в распоряжении которой находятся указанные документы.

3.1.3 Направление заявления на рассмотрение в Комиссию.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту администрации муниципального образования г. Ворсмы заявления с полным пакетом документов с отметкой о регистрации.
Максимальная длительность выполнения действия по направлению заявления с пакетом документов в Комиссию составляет 5 дней.
3.1.4. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложением всех необходимых документов с отметкой о регистрации в Комиссию. 
3.1.4.1. Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается на заседании Комиссии в течение 30 календарных дней после его получения.
3.1.4.2 По результатам рассмотрения заявления Комиссией выносится заключение:

а) о возможности и целесообразности размещения объекта по указанному в заявлении адресу,

б) о невозможности и нецелесообразности размещения.
3.1.4.3. Принятое решение комиссии оформляется протоколом и в виде выписки в 3-х дневный срок выдается (направляется) заявителю. 


3.1.5. Формирование дела, представление необходимых документов.

Основанием для начала административной процедуры является положительное заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка на территории Павловского муниципального района Нижегородской области.

При положительном решении Комиссии заявитель в течение 20 календарных дней предоставляет дополнительно копии (с предъявлением подлинников) в Администрацию города Ворсмы следующих документов:


3.1.5.1.Для палатки, тележки, лотка, изотермической емкости, цистерны:
 а) договор на вывоз ТБО (при необходимости - снега), уборку территории;

б) гос. номер специализированного автотранспортного средства, с которого будет осуществляться торговля (только для торговли молоком);
в) платежный документ об оплате за размещение нестационарного торгового объекта согласно Приложения №2 к Положению о порядке размещения нестационарных торговых объектов на территории  муниципального образования города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области, утвержденного постановлением Администрации города Ворсмы.


3.1.5.2.Для размещения бахчевого развала:
а) договор на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией;

б) договор на поставку продукции;
в) документ о поверке весоизмерительных приборов;

г) договор на вывоз ТБО, уборку территории;

д) платежный документ об оплате за размещение нестационарного торгового объекта согласно Приложения №2 к Положению о порядке размещения нестационарных торговых объектов на территории  муниципального образования города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области, утвержденного постановлением Администрации города Ворсмы.


3.1.5.3. Для размещения автолавки (тонара автокафе:
а) паспорт транспортного средства (свидетельство о регистрации);
б) документ о регистрации контрольно-кассовой техники (в случаях, предусмотренных федеральным законодательством);

в)  договор на вывоз ТБО,  уборку территории;

г) - платежный документ об оплате за размещение нестационарного торгового объекта согласно Приложения №2 к Положению о порядке размещения нестационарных торговых объектов на территории  муниципального образования города Ворсмы Павловского муниципального района Нижегородской области, утвержденного постановлением Администрации г.Ворсмы.


3.1.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является  принятие решения главой администрации муниципального образования г. Ворсмы  о размещении нестационарного объекта мелкорозничной сети на основании направленной выписки из протокола заседания Комиссии. Максимальная длительность выполнения действия 3 дня.

3.1.6.1 Оформление и подписание разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории города Ворсмы.

Разрешение выдается на срок, указанный заявителем, но не более:

1) 1 месяца - для объектов, функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах;
2) 7 месяцев — для объектов, функционирующих в весенне-летний период с 1 апреля по 1 ноября;
3 ) 1 года — для иных объектов мелкорозничной сети.

3.1.6.2 Действие разрешения прекращается по истечении срока, на который оно выдано.

3.2. Организация и проведение конкурса.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию двух или более заявлений о выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети на один и тот же адрес.

3.3. Основаниями для досрочного прекращения действия разрешения по решению главы Администрации города Ворсмы являются: 

1) обнаружение недостоверных данных в документах, представленных заявителем для получения разрешения;
2) наличие зафиксированных уполномоченными контрольными (надзорными) органами в установленном порядке грубых и (или) систематических (более двух раз) нарушений требований нормативных правовых актов, регулирующих деятельность мелкорозничной сети.

3.4. Переоформление разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию города Ворсмы либо в  МФЦ  заявления о переоформлении разрешения.


В случае утраты (повреждения) разрешения, изменения режима работы заявитель обязан в 10-дневный срок подать заявление о переоформлении разрешения с приложением соответствующих документов об изменениях и подлинника разрешения (при необходимости, за исключением случая его утраты).


Решение о переоформлении или мотивированный отказ в переоформлении принимается главой администрации города Ворсмы в течение 5 рабочих дней после получения соответствующего заявления.


В случае изменения специализации объекта решение о переоформлении разрешения принимается главой администрации города Ворсмы  на основании положительного заключения межведомственной комиссии.

3.5. Заявитель может получить сведения о ходе выполнении запроса о предоставлении муниципальной услуги путем личного обращения в администрацию муниципального образования города  Ворсмы, МФЦ или по телефону.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

4.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию. 

4.4. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

4.5. Персональная ответственность специалистов отдела и МФЦ закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц, муниципальных служащих  осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы гражданами в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы на имя главы Администрации муниципального образования города Ворсмы (лицо, исполняющего его обязанности).

5.2.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Ворсмы, а также в МФЦ.

5.4. Жалоба может быть направлена:

а) - по почте по адресу: 606120, г. Ворсма, пер.2-я Пятилетка, д. 2 «А»;

б) - принята при личном приеме заявителя по адресу: 606120, г. Ворсма, пер.2-я Пятилетка, д. 2 «А»;

в) - в МФЦ по адресу: г. Павлово, ул. Нижегородская, д. 12 (Удаленные рабочие места г. Ворсма, ул. Калинина, д.10; р.п. Тумботино, ул. Чкалова, д.16; с. Таремское, ул.Школьная, д.12А; д. Лаптево, ул. Заводская, д.5; г. Горбатов ул. Свердлова, д. 17). Информация о графике приема размещена на сайте МФЦ)
В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации муниципального образования города. Ворсма ;
г) в электронном виде посредством:

- официального сайта администрации Павловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://admpavlovo.ru);

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.7. В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8. В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.9. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. В случае, если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации муниципального образования города Ворсмы или  лицо, исполняющее его обязанности вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию муниципального образования города Ворсмы или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.

5.11. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены,  гражданин вправе вновь направить жалобу.

5.12. При рассмотрении жалобы, гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.13. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.14. Для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившую жалобу назначается исполнитель.

5.15. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.16. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение  об удовлетворении требований гражданина или отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение  № 1

к Административному Регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории города Ворсмы»




 

























Приложение  № 2

к Административному Регламенту

Главе  администрации  города  Ворсмы
___________________________________

От_________________________________

(полное наименование юридического лица или 

ФИО индивидуального  предпринимателя)

ИНН_____________________________

ОГРН____________________________
Адрес____________________________

(местонахождение для юридического лица или 

место жительства  индивидуального предпринимателя)

_______________________________________

(номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о выдаче разрешения на размещение на территории города Ворсмы по адресу:_____________________________________________________________                       (тип объекта)

______________________________________________________________________
(специализация, режим работы)

______________________________________________________________________
(предполагаемый срок размещения)

_____________________________________________________________________________

Подпись____________________________

                 (ФИО руководителя предприятия, печать )

Дата _______________________________

Для индивидуальных предпринимателей,  граждан: 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», ______________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)

даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных, с целью: получения разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на территории города Ворсмы.

Указанное согласие действует с момента предоставления данных до исполнения вышеуказанной услуги.

«______»_________________20____г.                                           ________________________
    (подпись)

Приложение  № 3

к Административному Регламенту

Администрация 

муниципального образования г. Ворсмы
РАЗРЕШЕНИЕ

на право размещения нестационарного торгового объекта

Настоящее разрешение выдано 

__________________________________________________________________

                        (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование в том числе 

Адрес регистрации:_________________________________________________

фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения)

Идентификационный номер налогоплательщика:________________________
Основной государственный регистрационный номер:_____________________
Тип объекта:_______________________________________________________

Спецификация: _____________________________________________________

Место расположения объекта: ________________________________________

Площадь земельного участка: ________________________________________
Срок действия разрешения: __________________________________________

Настоящее разрешение выдано на основании заседания межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка в Павловском районе.

Протокол №     от «    »                     20     г. 

Глава администрации                                                                        А.Е.Прокофьев
                                                                    М.П

С Положением о порядке размещения нестационарных торговых объектов на землях, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории муниципального образования г.Ворсмы, утверждённым постановлением администрации муниципального образования г. Ворсмы от 16.04.2019 года № 33, ознакомлен(а) и обязуюсь выполнять его требования своевременно и в полной мере_________________________________________

                              (подпись, расшифровка)

Получил __________________________________________________________

                                                        (подпись, расшифровка)

Регистрация заявления на оказание услуги





Рассмотрение представленных документов на заседании межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка на территории Павловского муниципального района Нижегородской области





Отказ в размещении нестационарного торгового объекта





Направление заявителю выписки из протокола межведомственной комиссии





Направление главе администрации выписки из протокола межведомственной комиссии





Принятие от заявителя документов, предусмотренных для выдачи разрешения





Рассмотрение документов





Отказ в размещении нестационарного торгового объекта





Оформление и выдача разрешения








