Администрация Павловского муниципального района

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
29.01.2014 










 № 180

Об утверждении плана-графика организации предоставления

государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна"

в Павловском муниципальном районе

В соответствии со статьей 34 Устава Павловского муниципального района:

1.Утвердить прилагаемый План-график организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" в Павловском муниципальном районе (далее - План-график).

2.Контроль оставляю за собой.

Глава администрации А.О. Кириллов

План-график
организации предоставления государственных и муниципальных услуг
по принципу "одного окна" в Павловском районе
(утв. распоряжением Главы администрации Павловского муниципального района от 29.01.2014 N 180)

	N
п/п
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Результат
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Определение лиц, ответственных за качество муниципальных услуг в муниципальных образованиях, в том числе за организацию предоставления муниципальных услуг по принципу "одного окна" через МБУ МФЦ «Павловский»
	03.02.2014
	Распоряжение главы Павловского муниципального района
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства(Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.), Царев Н.Ю.

	2
	Подготовка и утверждение перечня муниципальных услуг Павловского района, предоставление которых будет осуществляться по принципу "одного окна" через МБУ МФЦ «Павловский»
	28.02.2014 
	Утвержденный постановлением Администрации Павловского района перечень услуг, предоставляемых по принципу "одного окна", в через МФЦ
	МБУ МФЦ «Павловский» (Суськова Е.А.), ОМСУ, входящие в состав Павловского муниципального района

	3
	Подготовка и согласование изменений либо подготовка новой редакции с учетом требований действующего законодательства, в.т.ч., но не исключительно: Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г., Постановления Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 г. №352, Постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N1377, Постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797, Федерального закон от 28 июля 2012 г. N 133-ФЗ, Постановления Правительства От 22 Декабря 2012 Г. N 1376, Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 

административных регламентов муниципальных учреждений, услуги которых планируется оказывать по принципу «одного окна» через МБУ МФЦ «Павловский»
	05.02.2014г.
	Изменения в регламент, либо Регламент предоставления услуг
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства(Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.), Царев Н.Ю., МБУ МФЦ «Павловский» (Суськова Е.А.) 

	4
	Актуализировать сведения об услугах в реестре государственных и муниципальных услуг (РГУ)
	12.02.2014г.
	Услуга получает статус «опубликована», информация об услугах выгружается в региональный и федеральный портал гос услуг
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства (Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.)

	5
	Утверждение изменений либо новой редакции с учетом требований действующего законодательства административных регламентов муниципальных учреждений, услуги которых планируется оказывать по принципу одного окна" через МБУ МФЦ «Павловский»
	17.02.2014
	Постановление главы администрации Павловского муниципального района
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства(Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.)

	6
	Предоставление в МБУ МФЦ «Павловский» утвержденных регламентов муниципальных учреждений, услуги которых планируется оказывать по принципу одного окна" через МБУ МФЦ «Павловский»
	20.02.2014
	 Копии утвержденных регламентов на бумажных носителях и в электронном виде
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства(Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.)

	7
	Разработка и утверждение регламента деятельности МБУ МФЦ «Павловский»
	1.03.2014
	Регламент деятельности
	МБУ МФЦ «Павловский» (Суськова Е.А.)

	8
	Заключение договоров о порядке и условиях взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" между МФЦ «Павловский» и соответствующими организациями при необходимости 
	01.03.2014г
	Договоры о взаимодействии
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства(Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.), Царев Н.Ю., МБУ МФЦ «Павловский» (Суськова Е.А.)

	9
	Заключение соглашений о взаимодействии уполномоченного МФЦ с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальных услуг по принципу "одного окна"
	01.03.2014
	Соглашения о взаимодействии 
	Уполномоченный МФЦ, ОМСУ 

	10
	Разработка, согласование с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления и утверждение плана-графика подготовки специалистов МФЦ и привлекаемых организаций к предоставлению государственных и муниципальных услуг в режиме "одного окна"
	В соответствии с графиком создания МФЦ на территории Нижегородской области 
	План-график подготовки специалистов 
	МБМФЦ «Павловский»

	11
	Информирование получателей государственных и муниципальных услуг о возможности получения государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" через МБУ МФЦ «Павловский»
	17.02.2014
	Актуальная информация на официальном сайте Администрации Павловского муниципального района, сайтах и информационных стендах подведомственных организаций 
	Отдел по делопроизводству , информационному обеспечению и связям с общественностью

	12
	Отчет о ходе выполнения мероприятий по настоящему Плану-графику 
	Еженедельно по средам
	Отчет о выполненных мероприятиях 
	КУМИ и ЗР (Огурцов Д.Г.), Комитет архитектуры и градостроительства(Зайцева Г.Е.), управление образования (Тюрина Г.А.), Царев Н.Ю., МБУ МФЦ «Павловский» (Суськова Е.А.)
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