АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТАРЕМСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 14.2                                                                                                                       17.07.2011 г.
«Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Таремский сельсовет  муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет».
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, распоряжением Правительства Нижегородской области от 17.05.2007г. № 628-р “Об утверждении методических рекомендаций”, распоряжением администрации муниципального образования Таремский сельсовет от 28.06.2010 года № 91.2 «Об утверждении календарного рабочего плана по реализации перехода на предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций) в электронном виде», Уставом муниципального образования Таремский сельсовет, а также в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить Постановление № 27  от  17.11.2010 года «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Таремский сельсовет  муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг»

2. Утвердить новый прилагаемый административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Таремский сельсовет муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет».
3. Специалистам администрации муниципального образования Таремский сельсовет при  предоставлении населению  муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет», руководствоваться утвержденным административным регламентом.
4. Настоящее постановление обнародовать в библиотеках с. Таремское и д. Молявино в установленном порядке и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Павловского муниципального района http://www.rayadm-pavlovo.ru.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

муниципального образования 
Таремский сельсовет                                                                                    Зорин А.В.
ПРОЕКТ

Административного регламента администрации муниципального образования                     Таремский сельсовет  предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет».
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг администрацией муниципального образования Таремский сельсовет (далее по тексу - администрация).
1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации  принятой всенародным голосованием 12.12.1993г. (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009); 

- Федеральным Законом от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822); 

- Федеральным Законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления» (опубликован «Парламентская газета», N 8, 13-19.02.2009);
- Федеральным Законом от 27.07.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006); 
- Федеральным Законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 124-125, 10.07.2003).
1.3. Должностным лицом, уполномоченным принимать и рассматривать заявления граждан о предоставлении муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственных и домовых книг, является специалист первой категории администрации муниципального образования Таремский сельсовет (далее – специалист).

1.4. В тексте настоящего  регламента  используются следующие термины:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет» (далее - административный регламент) – нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий уполномоченного должностного лица администрации муниципального образования Таремский сельсовет, связанных с предоставлением населению документированной информации при непосредственном обращении (заявлении) граждан или организаций;

- административная процедура - последовательность действий уполномоченного должностного лица администрации муниципального образования Таремский сельсовет при исполнении муниципальной функции по предоставлению гражданам справок, выписок из  похозяйственных и домовых книг;

 
- похозяйственная книга – документ первичного административного учета городского поселения, наличия у него скота, жилых построек и другого имущества;

- выписка из похозяйственной книги - документ, предоставляемый гражданину отражающий сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства, подтверждающий факт наличия у гражданина скота, а также отражающий состав семьи гражданина;

- справка – документ, представляемый гражданину на основании действующего нормативного правового акта, с информацией, которой располагают администрация; 

    
-  домовая книга -  документ, в котором отражены сведения  о владельцах жилого помещения и сведения о зарегистрированных  гражданах  по месту жительства в данном жилом доме, помещении, сведения в книге заполняются соответствующими уполномоченными должностными лицами;

- выписка   из домовой книги – документ, в котором отражены сведения о владельцах жилого помещения и сведения о зарегистрированных  гражданах  по месту жительства в данном жилом доме;

1.5. При оказании муниципальной услуги, в целях получения информации и документов, необходимых для принятия решений, уполномоченное лицо осуществляет взаимодействие с гражданами и учреждениями, имеющими сведения, необходимые для принятия решения и качественного оказания муниципальной услуги.

        2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность информации;

- оперативность предоставляемой информации

2.1.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

-  при личном обращении физических и юридических лиц к специалистам администрации;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- на информационных стендах в  помещениях администрации муниципального образования Таремский сельсовет;

- посредством  размещения  в  средствах  массовой  информации и на официальном сайте администрации Павловского муниципального района http://www.rayadm-pavlovo.ru.

2.1.3. На информационных стендах администрации располагается следующая информация:

- режим работы и график приема специалистов администрации;

- номера телефонов и адреса месторасположения должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов РФ, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- Административный регламент;

- порядок получения консультаций;

2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются  должностными лицами администрации.

2.2.2.  Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время, индивидуально с заявителем в устной или письменной форме.

2.2.3. Все консультации, а также предоставленные специалистами в ходе консультаций бланки  являются безвозмездными.

2.2.4. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных сотрудников администрации. 

           Время ожидания заявителя не может превышать 20 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя осуществляется специалистом не более 10 минут.

          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить иное удобное для заявителя время для устного консультирования.

2.2.5. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при наличии письменного обращении получателя муниципальной услуги.

         Письменный ответ подписывает уполномоченное на данные действия должностное лицо администрации, в нем указываются фамилия, инициалы и телефон исполнителя.

        Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги.

2.2.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения данной муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых документов;

- о контактной информации иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- о графике работы специалистов администрации;

- о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является выдача  надлежащим образом оформленных справок, выписок из домовых и похозяйственных книг»   либо отказ в выдаче запрашиваемых документов.
2.3.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно в течение 30 дней со дня подачи заявления.
2.3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Нижегородская область г. Павлов ул. Коммунистическая, д. 1а, 
контактный телефон : 8 (83171) 2-33-01
Адрес электронной почты: protest_pav@mail.ru
График приема: с понедельника по четверг с 8-00 до 17-15 часов (перерыв с 12.00 до 13.00), пятница с 8-00 до 16-00 (перерыв с 12.00 до 13.00 в администрации муниципального образования Таремский сельсовет.
Выходные дни - суббота, воскресенье. 

                         2.4. Описание получателей муниципальной услуги

2.4.1. Получателями     муниципальной     услуги     являются  граждане Российской Федерации, юридические лица.

2.4.2. Интересы заявителей могут представлять:

юридических лиц – должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица, и должностные лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном порядке;

физических лиц – лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя,  и законные представители физического лица.

2.5. Требования     к    перечню   документов,    необходимых    для     исполнения муниципальной услуги

2.5.1. Сбор и представление документов, указанных в п.2.5.3., необходимых для получения муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

2.5.2. Для получения муниципальной услуги, заявитель направляет в администрацию заявление согласно Приложению № 1, где излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения.

2.5.3. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

Для физических лиц:

- при запросе информации, не содержащей данных о третьих лицах,  - документ, удостоверяющий личность заявителя, домовая книга (для получения справки о составе семьи, справки о лицах, зарегистрированных в жилом помещении);

- при запросе информации, содержащей персональные данные третьих лиц – документ, удостоверяющий личность, и доверенности третьих лиц или документы, удостоверяющие право законных представителей, домовая книга (для получения справки о составе семьи, справки о лицах, зарегистрированных в жилом помещении);

- при запросе информации, необходимой для оформления наследства,  – документ, удостоверяющий личность, свидетельство о смерти наследодателя, завещание наследодателя на имя заявителя или документы, подтверждающие его родство с наследодателем (свидетельства о рождении, браках, перемене имени, усыновлении, установлении отцовства), домовая книга;

- при запросе информации о наличии печного (центрального) отопления – справку от председателя уличного комитета, домовая книга. 
Для юридических лиц:

- документ, удостоверяющий личность, доверенность юридического лица на получение информации в его интересах; также при необходимости гражданами и юридическими лицами предоставляются домовая книга и технический паспорт домовладения.

2.5.4. Для получения справки, выписки  документы представляются заявителем в подлиннике. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности физических лиц должны быть нотариально удостоверены.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.6.1.Основаниями для отказа (Приложение № 10)  в предоставлении муниципальной услуги являются:
         - отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.5 настоящего Регламента.

         - в случае если текст запроса не поддается прочтению.

          Не подлежат рассмотрению заявления, запросы, не содержащие фамилии (наименования организации), почтового адреса заявителя. Не принимаются к рассмотрению заявления, запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные выражения.
3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1.Специалисты администрации, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу непосредственно работают с похозяйственными и домовыми книгами.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, а также их регистрации в журнале;

- анализ поступивших заявлений и документов;

- исполнение заявления;

- оформление ответа на заявление;

- регистрация справок.
3.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и анализ поступивших заявлений и документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина или юридического лица в  администрацию.
3.2.2. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.5. административного регламента, специалист администрации осуществляющий прием:

- устанавливает личность заявителя;

- изучает содержание заявления;

- определяет    степень    полноты    информации,    содержащейся   в   заявлении   и необходимой для его исполнения;

· устанавливает полномочия заявителя на получение запрашиваемого документа.

· осуществляет регистрацию поступивших заявлений для оказания муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений (обращений) с присвоением  порядкового номера и указанием даты поступления.

3.3. Исполнение заявлений

3.3.1. Подготовку справок, выписок из похозяйственных и домовых книг осуществляет специалист администрации по утвержденным администрацией формам.
По результатам рассмотрения заявлений граждан об оказании муниципальной услуги выдаются:
- справки о составе семьи (Приложение № 2)

- справки с места регистрации граждан (Приложение № 3); 

- справки о количестве зарегистрированных граждан в домовладении (Приложение № 4);

- справки об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления (Приложение № 5)
- справки о наличии личного подсобного хозяйства (Приложение № 6);

            - выписки из похозяйственной книги (Приложение № 7);
            - справки о регистрации и проживании на день смерти (Приложение № 8);

            - справки об иждивении (Приложение № 9).

Данные справки подписываются специалистом администрации.

3.3.2.  В справке, выписке в обязательном порядке должна содержаться ссылка на документ, послуживший основанием для осуществления записи, а также указывается и полный адрес домовладения при предъявлении домовой книги. 
3.4. Регистрация справок, выписок из домовых и похозяйственных книг

3.4.1.  Регистрацию справок, выписок из домовых и похозяйственных книг указанных в подпункте 3.3.1., осуществляет специалист администрации в журналах регистрации справок, выдаваемых гражданам. Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью администрации.

3.4.2. Исполнение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах исполнения.

3.5. Права и обязанности получателя муниципальной услуги в процессе исполнения административной процедуры

3.6. Получатель      муниципальной     услуги     вправе    отказаться  от  получения муниципальной услуги на любой стадии её предоставления.

Получатель муниципальной услуги обязан:

- представить специалистам администрации  документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.5. административного регламента;

- соблюдать требования к предоставлению документов в соответствии с  подпунктом 2.5.4. административного регламента.

3.6. Права и обязанности специалиста администрации в процессе исполнения административной процедуры

3.6.1. Специалист администрации при предоставлении муниципальной услуги имеет право:

- получать консультации должностных лиц администрации;

- вносить предложения по оптимизации предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Специалисты администрации при предоставлении муниципальной услуги обязан:

- исполнять возложенные должностные обязанности; 

- соблюдать положения административного регламента.

4. Формы и порядок контроля  за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Внутренний контроль за предоставлением муниципальной услуги специалистом администрации осуществляется непосредственно главой администрации муниципального образования Таремский сельсовет в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом процедуры предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенной проверки выявленные нарушения должны быть устранены.

4.2. Внешний контроль  за  предоставлением муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с законодательством.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) специалистов администрации поселения в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов администрации в досудебном и судебном порядке.

5.2. Получатели      муниципальной      услуги      могут      обжаловать      действия (бездействие) специалистов администрации у главы администрации муниципального образования Таремский сельсовет либо иных должностных лиц администрации.


5.3. Получатели муниципальной услуги  имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление.

5.4. При обращении получателя муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю муниципальной услуги. 

5.6. Порядок судебного обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
	
	
	В администрацию 

муниципального образования Таремский сельсовет

	
	
	от
	

	
	
	

	
	

	
	
	проживающего(ей) в Таремский сельсовет

	
	
	Нижегородской обл. по адресу:

	
	
	

	
	
	
	д.
	

	
	
	

	
	
	

	
	ЗАЯВЛЕНИЕ

	
	Прошу Вас выдать справку (выписку из домовой книги) для оформления

	
	

	
	(указать для оформления каких документов)

	
	

	
	

	
	
	

	
	
	(дата составления)

	
	
	

	
	
	(подпись)

	
	
	


Приложение № 2 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки о составе семьи

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет
Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 10А
тел/факс: 8 (3171) 7-02-34
e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Зарегистрированному (ой) в Таремский сельсовет по
	
	д.
	

	
	в том, что действительно его (ее) семья состоит
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 3 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки с места регистрации граждан
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	в том, что он (она) действительно на 6 февраля 1992 года был(а) зарегистрирован(а) по адресу:

	
	Нижегородская область, Павловский район, Таремский сельсовет
	
	д.
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Бланк справки с места регистрации граждан
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Проживающему (ей) и зарегистрированному (ей) в Таремский сельсовет Павловского района  Нижегородской области 

	
	ул.(пер.)
	д.
	

	
	в том, что действительно:
	

	
	

	
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Бланк справки с места регистрации граждан
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Проживающему (ей) и зарегистрированному (ей) в г. ____________________________ 

	
	ул.(пер.)
	д.
	

	
	в том, что действительно:
	

	
	

	
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Бланк справки с места регистрации граждан
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	в том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) по адресу: Нижегородская область, Павловский район, администрация муниципального образования Таремский сельсовет

	
	ул. (пер)
	д.
	

	
	

	
	Дата прописки:
	
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 4 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки о количестве зарегистрированных граждан в домовладении
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	в том, что действительно в
	

	
	по адресу: Нижегородская область, Павловский район, Таремский сельсовет

	
	ул. (пер)
	д.
	

	
	принадлежащем
	

	
	

	
	

	
	

	
	Зарегистрированы:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 5 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Проживающему (ей) и зарегистрированному (ей) в Таремский сельсовет Павловского района Нижегородской области 

	
	ул. (пер.)
	д.
	

	
	в том, что действительно:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	Основание: Домовая книга

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 6 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки о наличии личного подсобного хозяйства
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Проживающему (ей) по адресу:
	

	
	
	

	Состав личного подсобного хозяйства
	Количество

(голов, единиц, кв.м.)
	Примечание

	Скот:
	
	

	-коровы
	
	

	-телки от 6 до 18 месяцев
	
	

	-бычки на выращивание
	
	

	-птица
	
	

	-свиньи
	
	

	-козы
	
	

	-быки
	
	

	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 7 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
	Бланк                               Выписка из похозяйственной книги №
	
	

	Администрации муниципального образования Таремский сельсовет

	Лицевой счет 
	
	Адрес хозяйства
	

	Фамилия, имя , отчество члена хозяйства записанного первым:
	

	№
	
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	по земельно-кадастровой документации
	(заполняется при наличии у физического лица данного номера)


	1
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	
	
	
	
	
	

	2.
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	
	
	

	3.
	Пол (мужской,, женский)
	
	
	
	
	
	

	4.
	Число, месяц, год рождения. Новорожденным указать № и дату выдачи свидетельства о рождении
	
	
	
	
	
	

	5.
	Национальность
	
	
	
	
	
	

	6.
	Имеет документ об образовании: аттестат об основном общем образовании, о среднем (полном) общем образовании; диплом о начальном профессиональном образовании, о высшем профессиональном образовании; кроме того, имеет начальное общее образование; не имеет начального общего образования, неграмотный(ая)
	
	
	
	
	
	

	7.

	Учащимся указать: наименование(тип) образовательного учреждения, его местонахождение и в каком классе, на каком курсе он учится
на 01.01.2010г.

	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.

	Место работы, выполняемая работа, должность (профессия)
на 01.01.2010г.

	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г..
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.

	Выполняемая работа, должность (профессия)

	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20___г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Выбывшему из хозяйства указать месяц, год и причину выбытия. Умершим указать номер и дату выдачи свидетельства о смерти
	
	
	
	
	
	

	11.
	Вновь прибывшему на территорию данного муниципального указать дату регистрации и места предыдущего жительства
	
	
	
	
	
	

	12.
	Сведения о назначенной пенсии с указа​нием вида (по старости, инвалидности с выделением группы, по случаю потери кор​мильца, за выслугу лет, социальная); № пенсионного удостоверения, даты наз​начения и последующих изменений к уста​новлению нового вида пенсии с соответст​вующими подтверждающими документами
	
	
	
	
	
	

	П. Земли находящиеся в пользовании граждан
	IV. Скот, являющийся собственностью

	
	хозяйства
	(на 1 января, голов)
	на дату 2010

	
	на 01.06
	на дату обращ.

	Виды и группы скота
	20_
	2010
	20_
	20_
	

	
	20__
	20__
	2010
	20__
	
	1. Крупный рогатый скот-всего
	
	
	
	
	

	1   1. Количество земельных участков
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	1   2. Всего земли (с точностью до 0,01 Га)
	
	
	
	
	
	1.1 коровы
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	1.2 быки - производители
	
	
	
	
	

	1  2.1 личное подсобное хозяйство
	
	
	
	
	
	1.3 телки до 6 месяцев
	
	
	
	
	

	1   2.2 крестьянское (фермерское) хозяйство
	
	
	
	
	
	1.4 телки от 6 до 18 мес.
	
	
	
	
	

	1   2.3 служебный земельный надел
	
	
	
	
	
	1.5 нетели
	
	
	
	
	

	1   2.4 земельная доля
	
	
	
	
	
	1.6 бычки на выращивании
	
	
	
	
	

	2.5
	
	
	
	
	
	2. Свиньи - всего
	
	
	
	
	

	|   3. Сведения о правах на земли
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	из строки 2, в том числе земли
	
	
	
	
	
	2.1 свиноматки от 9 мес. и старше
	
	
	
	
	

	1   3.1 в собственности
	
	
	
	
	
	2.2 хряки-производители
	
	
	
	
	

	1   3.2 во владении
	
	
	
	
	
	2.3 поросята до 6 месяцев
	
	
	
	
	

	1   3.3 в пользовании
	
	
	
	
	
	2.4 молодняк на выращивании
	
	
	
	
	

	3.5 в аренде
	
	
	
	
	
	3. Овцы всех пород - всего
	
	
	
	
	

	4. Сельхозугодья
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	
	
	3.1 матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	
	

	4.1 пашня
	
	
	
	
	
	3.2 бараны-производители
	
	
	
	
	

	I   4.2 многолетние насаждения
	
	
	
	
	
	3.3 ярки до 1 года
	
	
	
	
	

	4.3 сенокосы
	
	
	
	
	
	3.4 баранчики и валухи
	
	
	
	
	

	4.4 пастбища
	
	
	
	
	
	3.5из стр. 3: романовские овцы
	
	
	
	
	

	5. Лесные земли
	
	
	
	
	
	4. Козы - всего
	
	
	
	
	

	6. Земли под постройками
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	7. Посевная площадь-всего; кв.м.
	
	
	
	
	
	4.1 козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	
	

	(на основе опроса)
	
	
	
	
	
	4.2 козлы
	
	
	
	
	

	П том числе:
	
	
	
	
	
	4.3 козочки от 1 года
	
	
	
	
	

	7.1 зерновые культуры
	
	
	
	
	
	4.4 козлихи на выращивании
	
	
	
	
	

	7.2 картофель
	
	
	
	
	
	5. Лошади - всего
	
	
	
	
	

	I   7.3 овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	7.4 подсолнечник на зерно
	
	
	
	
	
	5.1 кобылы от 3-х лет и старше
	
	
	
	
	

	7.5 сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	
	
	5.2 жеребцы - производители
	
	
	
	
	

	7.6 кормовые культуры
	
	
	
	
	
	5.3 кобылы до 3 лет
	
	
	
	
	

	III. Жилой фонд

	5.4 жеребцы до Злет
	
	
	
	
	

	
	5.5 из стр. 5: лошади рабочие
	
	
	
	
	

	Общие сведения (дом, квартира)
	
	6. Птица - всего
	
	
	
	
	

	Владелец дома (квартиры)
	
	6.1 в том числе куры-несушки
	
	
	
	
	

	(физическое лицо, юридическое лицо)
	
	6.2 из стр. 6: водоплавающая птица
	
	
	
	
	

	Место постоянного жительства
(регистрации, прописки)                              
	
	7. Кролики - всего
	
	
	
	
	

	Документы, подтверждающие право собственности, 

владения, пользования(технический паспорт, 

договор и др.)
	
	7.1 в том числе кроликоматки
	
	
	
	
	

	Год постройки
	
	8. Пушные звери клеточного содержания
	
	
	
	
	

	Материал стен
	
	8.1 Нутрии -всего
	
	
	
	
	

	Материал кровли
	
	8.2 в том числе матки
	
	
	
	
	

	Хозяйственные постройки (перечислить)
	
	9. Пчелосемьи
	
	
	
	
	

	
	
	10. Другие виды животных
	
	
	
	
	

	
	10.1 Собака
	
	
	
	
	

	
	10.2Кот
	
	
	
	
	

	
	10.3
	
	
	
	
	

	
	10.4
	
	
	
	
	

	
	
	V. технические средства, являющиеся
собственностью хозяйства

	
	
	

	
	на дату
обращ
	(на 1 января, единиц)
	на дату
обращ.

	на 1 января
	20__
	2010
	20__
	20__
	
	
	20__
	2010
	20__
	20__
	

	1. Площадь дома (квартиры), кв.м.
	
	
	
	
	
	1 Тракторы, из них: садово-огородные и мотоблоки

	
	
	
	
	

	2. Площадь дома, оборудованная, кв.м.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1 водопроводом
	
	
	
	
	
	2. Грузовые автомобили
	
	
	
	
	

	2.2 канализацией
	
	
	
	
	
	3. Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	
	

	2.3 центральным отоплением
	
	
	
	
	
	4. Легковые автомобили
	
	
	
	
	

	2.4 ваннами
	
	
	
	
	
	5. Мотоциклы
	
	
	
	
	

	2.5 газом
	
	
	
	
	
	6. Моторные лодки и катера
	
	
	
	
	

	2.6 горячим водоснабжением
	
	
	
	
	
	7.
	
	
	
	
	

	2.7 напольными электроплитами
	
	
	
	
	
	8.
	
	
	
	
	

	2.8 из стр. 1 площ. оборуд.  водопроводом, центральным отоплением и газом, кв.м.
	
	
	
	
	
	9.
	
	
	
	
	

	3. Число комнат, единиц
	
	
	
	
	
	10.
	
	
	
	
	

	4. Число этажей, единиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Стоимость дома (квартиры), тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выписка верна.

Глава администрации

муниципального образования Таремский сельсовет                                           
Приложение № 8 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки о регистрации и проживании на день смерти
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА

	
	
	Дана
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	в том, что его (её)
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	постоянно на день смерти 
	

	
	был (а) зарегистрирован (а) и проживал (а) по адресу:
	Нижегородская область, Павловский район, администрация муниципального образования Таремский сельсовет

	
	
	д.
	

	
	Совместно с ним (ней) по вышеуказанному адресу зарегистрированы и проживали  в наследствен​ном доме и продолжают (ет) проживать:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Основание: Домовая книга.

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 9 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк справки об иждивении
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________
	
	СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального образования
Таремский сельсовет

	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Проживающему (ей) и зарегистрированному (ей) в Таремский сельсовет Павловского района Нижегородской области 

	
	ул. (пер.)
	д.
	

	
	в том, что действительно:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Справка дана для предоставления по месту требования.

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


Приложение № 10 к 

Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Таремский сельсовет
 предоставления муниципальной

 услуги  «Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) на территории муниципального образования Таремский сельсовет»
Бланк отказа
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Таремский сельсовет

Павловского района
Нижегородской области,

606135 Нижегородская область, Павловский район, с. Таремское, ул. Школьная, 12А

тел/факс: 8 (3171) 7-02-34

e-m@il: admtarem@rambler.ru
№________________ от _________________тел/факс: 8 (3171) 2-37-04

e-m@il: municip_pav@mail.ru
№________________ от _________________
	
	


	
	
	гр.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	зарегистрированному по адресу:

	О Т К А З
в предоставлении запрашиваемой информации



	Администрация муниципального образования Таремский сельсовет отказывает Вам в выдаче ______

	_____________________________________________________________  , в связи с тем, что

	_____________________________________________________________________________

	Ваше заявление зарегистрировано за № _______   от __________________г.

	
	

	
	

	
	

	
	Специалист администрации муниципального образования Таремский сельсовет
	


