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	Администрация Павловского муниципального района

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	08.04.2011г.    
	                             № 872 


Об утверждении Положения об отделе 

развития малого предпринимательства, 

потребительского рынка, услуг и туризма 

администрации Павловского муниципального района 

В порядке реализации распоряжения главы администрации Павловского муниципального района от 01.09.2010г. №98 «О внесении изменений в штатное расписание администрации Павловского муниципального района»,-

1. Утвердить Положение об отделе развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма администрации Павловского муниципального района.
2. Утвердить должностные инструкции начальника отдела, ведущих специалистов и специалиста второй категории отдела развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма администрации Павловского муниципального района.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам М.М.Богданова.

Глава администрации                                                                             А.О. Кириллов  
Утверждено

распоряжением главы администрации

                                                            Павловского муниципального района

№872 от 08.04.2011г.
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма

администрации Павловского муниципального района

1.  Общие положения

1.1. Отдел развития малого предпринимательства, потребительского рынка, услуг и туризма (далее - отдел) осуществляет функции по развитию и укреплению предпринимательского сектора экономики, потребительского рынка и услуг Павловского муниципального района.  

1.2. Отдел является структурными подразделением администрации, и подчиняется заместителю главы администрации по социальным вопросам.

1.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность также как и другие работники отдела, распоряжением главы администрации.

1.4. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника и других работников отдела регламентируются должностными инструкциями, утвержденными главой администрации.

1.5. Структуру и штатную численность отдела утверждает глава администрации в соответствии со структурой районной администрации, утверждаемой Земским собранием района, в пределах установленных бюджетных расходов и с учетом объема работы. 

1.6. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации, а также в пределах своей компетенции со сторонними организациями.

1.7. В своей деятельности Отдел руководствуется действующим законодательством РФ, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Законодательного собрания Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями главы администрации и Земского собрания  Павловского района, Уставом Павловского муниципального района, а также настоящим  Положением.

                                                2. Основные задачи
 2.1. Участие в реализации государственной политики РФ по регулированию  розничной торговли, общественного питания, бытового обслуживания  населения и  потребкооперации,   в том числе путем разработки и реализации муниципальных программ развития  по указанным сферам  деятельности и в целом по развитию малого и среднего предпринимательства на территории района.

2.2. Развитие и совершенствование материально-технической базы торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения и иных видов обслуживания населения Павловского муниципального района,  участие в согласовании вопросов по выдаче разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов торговли и бытового обслуживания при осуществлении строительства объектов, расположенных на территории  Павловского муниципального  района.

2.3.  В рамках сотрудничества  с предприятиями  потребкооперации  участвовать в разработке  мероприятий, направленных на улучшение обслуживания  сельского  населения, расширение сети предприятий  потребкооперации с прогрессивными  методами  обслуживания. Осуществлять обмен информацией о деятельности  предприятий  потребкооперации, оказывать консультационную  помощь в пределах  своей  компетенции.

2.4.  Подготовка нормативных правовых актов, направленных  на развитие и расширение рынка услуг торговли, общественного питания, бытового  обслуживания  и  потребкооперации.

2.5.  Обеспечение выполнения хозяйствующими субъектами Закона РФ «О защите прав потребителей» в пределах своих полномочий;

2.6.   Просвещение и информирование населения в сфере  соблюдения  законодательства «О защите прав потребителей»  в целях создания условий для самостоятельных  и грамотных действий потребителей на рынке товаров, работ, услуг при реализации потребителями своих законных интересов и прав;

2.7. Взаимодействие с органами, осуществляющими  контроль за качеством  и  безопасностью товаров  (работ, услуг);    

2.8. Организация спасательной службы  торговли и питания Павловского муниципального района;

2.9. Работа в межведомственных комиссиях по потребительскому рынку Павловского муниципального района.  

2.10. Осуществление на территории Павловского района политики в сфере сохранения и развития народных художественных промыслов, развития туризма.

2.11. Содействие созданию и развитию предпринимательских структур в приоритетных направлениях социально-экономического развития Павловского района.

2.12. Разработка и обеспечение реализации системы мер по поддержке местных производителей товаров потребительского спроса, сохранению и развитию народных художественных промыслов, развитию туризма на территории Павловского района.

2.13. Разработка предложений по устранению правовых, административных, экономических и организационных препятствий в создании и развитии субъектов предпринимательства; совершенствованию системы и механизма финансово-кредитной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.  Функции отдела 
 3.1. Координирует  деятельность всех расположенных на территории  Павловского муниципального района предприятий и организаций торговли, общественного питания, бытового и других видов обслуживания, независимо от форм собственности, по соблюдению Закона РФ «О защите прав потребителей», Правил продажи   (в предприятиях торговли, рынках и других местах торговли, разрешенных администрацией города),  Правил бытового обслуживания и других видов услуг, предоставляемых населению в пределах полномочий, определенных  нормативно-правовыми актами Нижегородской области и органов местного самоуправления Павловского муниципального района;

3.2.  Ведет реестр субъектов торговой деятельности, предприятий общественного питания, бытового обслуживания населения и прочих видов услуг, предприятий товаропроизводителей;

3.3.  Взаимодействует  с Федеральными контролирующими органами, осуществляющими надзор и  контроль  за соблюдением  обязательных требований   государственных стандартов, за сертификацией товаров и услуг;

  3.4. Взаимодействует, в пределах своих полномочий, с Федеральными органами, осуществляющими контроль в области обеспечения качества и безопасности продукции, (товаров, услуг).

  3.5.  При установлении нарушений условий лицензирования направляет информацию в лицензирующий орган для принятия мер;

  3.6. Вносит предложения на заседания по размещению, открытию, специализации предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания, строительству торговых предприятий, развертыванию сезонной мелкорозничной сети, киосков, павильонов, своевременному ремонту, реконструкции и благоустройству предприятий торговли и общественного питания;

  3.8.  Разрабатывает проекты постановлений, распоряжений администрации Павловского муниципального района, связанные с деятельностью предприятий торговли, общественного питания, бытовых услуг, предоставляемых населению;

  3.9.  С учетом Правил работы объектов мелкорозничной сети, организует мероприятия  по упорядочению  и организации их  работы с учетом местных условий;

 3.10. Осуществляет мероприятия по повышению культуры обслуживания населения, внедрению новых форм торговли и бытового обслуживания, совершенствованию продавцами знаний и соблюдению требований Закона РФ «О защите прав потребителей», Правил бытового обслуживания населения посредством организации городских  выставок-ярмарок, семинаров, конкурсов и других мероприятий;

 3.11. Осуществляет мероприятия по организации городских  и других выставок-ярмарок;

 3.12. Участвует в проведении конкурсов по размещению муниципальных заказов на организацию питания в школах  и поставкам   продуктов питания в детские, школьные и лечебные учреждения;

 3.13. Обеспечивает выполнение мероприятий по организации торговли и общественного  питания при ликвидации чрезвычайных ситуаций согласно Положения о службе торговли и питания в Павловском муниципальном районе;

 3.14. При выявлении по жалобе потребителя товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, имущества потребителей и окружающей среды незамедлительно извещает об этом федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), а также информирует потребителей через средства массовой информации;

 3.15. Для всестороннего рассмотрения выявленных нарушений прав потребителей и принятия мер по защите прав потребителей запрашивает дополнительные  сведения у отделов администрации, предприятий и организаций  независимо от форм собственности и подчиненности, находящихся на территории  Павловского муниципального  района.

 3.16. Осуществляет постоянное сотрудничество со средствами массовой информации путем  ведения рубрик на страницах периодической печати, организации выступлений на радио и телевидении, с целью информирования населения по вопросам защиты прав потребителей, консультирования по конкретным нарушениям их прав, освещения состояния потребительского рынка и др.;

3.17. Оказывает методическую и практическую помощь предприятиям и  индивидуальным предпринимателям в изучении и применении нормативных документов, законодательных актов, касающихся вопросов торгового и бытового обслуживания населения, оказывает консультационную и информационную поддержку по созданию и деятельности субъектов предпринимательства, реализации на территории Нижегородской области федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных актов Нижегородской области и Павловского муниципального района;

3.18. Содействует юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям в организации и проведении региональных и межрегиональных ярмарок, выставок-продаж, научных, научно-практических конференций и семинаров, выставок по презентации товаров отечественного производства, изделий народных художественных промыслов;

3.19. Организует работу по формированию информационной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, обеспечивающей получение субъектами малого и среднего предпринимательства экономической, правовой, статистической, производственно-технологической и иной информации, содействует развитию новых информационных технологий в сфере предпринимательства;

3.20. Разрабатывает и контролирует реализацию районных целевых программ по развитию и поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства Павловского муниципального района, а также участвует в них;

3.21. Организует и проводит конкурсы среди субъектов малого и среднего предпринимательства Павловского муниципального района с целью реализации мероприятий районной целевой программы развития малого и среднего предпринимательства в Павловском муниципальном районе. 

3.22. Взаимодействует с федеральными органами государственной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Нижегородской области, а также организациями всех форм собственности по вопросам поддержки малого и среднего предпринимательства, развития потребительского рынка и услуг, сохранения и развития народных художественных промыслов, развития туризма, входящим в компетенцию отдела.

3.23. Осуществляет взаимодействие с организациями, осуществляющими деятельность в сфере развития и поддержки предпринимательства, развития потребительского рынка и услуг, сохранения и развития народных художественных промыслов, развития туризма.

3.24. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов, направленных на стимулирование и развитие малого и среднего предпринимательства и потребительского рынка, народных художественных промыслов и туризма на территории Павловского муниципального района.

Разрабатывает и обеспечивает реализацию комплекса мер, направленных на защиту субъектов предпринимательской деятельности в Павловском муниципальном районе.

4. Права 

4.1.  В целях реализации основных задач и функций отдел имеет право:

4.2. В пределах своей компетенции вносить предложения о необходимости принятия проектов нормативных правовых актов главе администрации Павловского муниципального района.

4.3. Запрашивать и получать в установленном порядке и в пределах предоставленных полномочий  необходимую информацию  от всех предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения по вопросам, связанным с их деятельностью.

4.4. Запрашивать и получать сведения, необходимые для принятия решений по отнесенным к компетенции отдела вопросам.

4.5.Совместно с заинтересованными структурными подразделениями аппарата администрации района участвовать в совершенствовании работы в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения.

4.6. Рассматривать жалобы потребителей, консультировать их по вопросам защиты прав потребителей, оказывать помощь в составлении претензий, обращается в суды в защиту прав потребителей (неопределенного круга потребителей), проводить учет и анализ обращений потребителей;

5.Руководство
5.1. Отдел возглавляет начальник, на должность которого назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (экономическое) образование, не менее 2-х лет стажа муниципальной службы (государственной службы) или не менее 4-х лет стажа работы по специальности.

5.2. Начальник отдела руководит всей деятельностью Отдела, принимает решения, обязательные для всех работников Отдела.

5.3.   Начальник отдела распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками Отдела, устанавливает степень их ответственности, осуществляет контроль за исполнением, подчиненными ему работниками, своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины. 
6. Взаимоотношения

Отдел при осуществлении своей деятельности в целях выполнения, возложенных на него задач и функций, взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации, городскими, поселковой и сельскими администрациями района, а также с государственными организациями и учреждениями, организациями различных форм собственности. 

7. Реорганизация и ликвидация

Отдел создается, реорганизуется, ликвидируется решением  главы администрации Павловского муниципального района.
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